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1 Introducéao

Este procedimento tem como objetivo, criar subsidios para a realizacdo da Avaliacdo da
Transacdo com Partes Relacionadas que trata o item 5.5 da norma 000.05.NO.006 -
Transacdo com Partes Relacionadas.

2 Descricao
O documento interno 000.05.NO.006 dispde sobre os documentos que devem ser
encaminhados ao Departamento de Conformidade para a realizacéo da avaliacéo.

3 Atividades

Para que seja realizada a Avaliagdo da Transagdo com Partes Relacionadas, o
Departamento de Conformidade devera receber da Unidade Organizacional responsavel pela
transacdo Dossié da Transacdo com Partes Relacionadas.

3.1 Identificacdo de Parte Relacionada

3.1.1 Para determinar a existéncia de Parte Relacionada em uma transacdo, a Unidade
Organizacional responséavel pela transacao deve consultar, no inicio de qualquer transacéo, o
Cadastro de Partes Relacionadas disponivel em Governanga>Outros
documentos>Interno>Cadastro de Partes Relacionadas.

3.2 Elaboracédo do Dossié da Transacdo com Partes Relacionadas

3.2.1 Apo6s identificada uma Parte Relacionada em uma transacdo, a Unidade
Organizacional responsavel deve gerar Dossié de Transacdo com Partes
Relacionadas contendo evidéncias que permitam ao Departamento de Conformidade
avaliar que, durante o processo de contratacdo e na efetivacdo do negdcio, foram
observadas as condicdes de mercado, pagamento compensatério adequado ou, nos
casos cessao ou permissao a titulo gratuito, justificativa técnica ou legal que suporte a
transagéo.

3.2.2 Para a elaboracdo do Dossié da Transacdo com Partes Relacionadas, a
Unidade Organizacional responsavel pela transacéo deve juntar:

a) Declaracao de Existéncia de Partes Relacionadas (Anexo I);

b) evidéncias que comprovem a comutatividade na transacéo (Condigfes
Estritamente Comutativas);

C) evidéncias que comprovem que a transacao segue os padrdes realizados
no mercado (Condi¢cdes de Mercado);

d) declaracéo de identificacao de conflito de interesse, caso exista (Conflito
de Interesses); e

e) evidéncias de observancia ao Programa de Integridade e ao Cédigo de
Conduta e Integridade da EMAE para a transag¢ao, comprovada por clausulas
no instrumento juridico formalizador da transacao relativas a obediéncia as leis
anticorrupcao, ao Programa de Integridade e ao Codigo de Conduta e
Integridade conforme determina o item 3.15 do Manual de Conformidade
Referente as Leis Anticorrupcdo da EMAE aprovado pelo Conselho de
Administragdo em 19/02/2020.
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3.2.3 Para comprovacdo das Condigbes Estritamente Comutativas, a Unidade
Organizacional pode, entre outros documentos, encaminhar a carta da Parte
Relacionada onde deve estar descrito o interesse na transacao, justificativa que
comprove gue a transacgao € proveitosa, e, quando for o caso, relato na transacao que
estdo sendo observadas a adequacdo da metodologia de avaliacdo adotada aos
ativos envolvidos; razoabilidade das projecdes e verificacdo de alternativas disponiveis

no mercado.

3.2.4 Para comprovacdo das Condicbes de Mercado, a Unidade Organizacional
pode, entre outros documentos, encaminhar documentos que demonstrem que a
transacdo segue os padrbes adotados no mercado em negoécios similares
(orcamentos, avaliacbes etc.), quando for possivel tal comparacdo; ou ainda
justificativa que demonstre que a transacao esta sendo realizada com o objetivo de
atender os melhores interesses da EMAE.

3.2.5 O Dossié deve ser encaminhado ao Departamento de Conformidade.

3.3 Avaliagao de Transagdo com Parte Relacionada

3.3.1 A area de Conformidade,

recomendando ou nao a transagao.

de posse do Dossié, deve emitir parecer

3.3.2 O parecer devera ser encaminhado a Unidade Organizacional solicitante para
gue esta encaminhe para deliberacédo da autoridade competente.

3.3.3 As propostas que envolvam transacdes com Partes Relacionadas que forem
encaminhadas para a instancia decisoria, conforme Matriz de Delegacdo de
Autoridade — MDA, devem, obrigatoriamente, conter paragrafo especifico informando
essa caracteristica, bem como anexo o respectivo parecer do Departamento de

Conformidade.
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DECLARACAO DE EXISTENCIA DE PARTES RELACIONADAS
FORNECEDORES

Ref: ProcedimeNnto Licitatério n° ..../..
Empresa [RAZAO SOCIAL]

Prezados Senhores,

Eu, [NOME COMPLETO], [NACIONALIDADE], [ESTADO CIVIL], [PROFISSAQ], CPF n°
| [, RG n° | | [ORGAO EMISSOR], [FUNCAO OU CARGO] na condlgao de
representante da empresa [RAZAO SOCIAL], inscrita no CNPJ n° ; em
atendimento a Politica de Transacdes com Partes Relacionadas da Empresa
Metropolitana de Aguas e Energia - EMAE, DECLARO, sob as penas cabiveis, que, seja
em nossa empresa, ou em outra empresa na qual tenhamos sociedade ou que pertenca
ao nosso grupo empresarial, na posicdo de administrador (diretor ou conselheiro) ou
socio, NAO NOS ENQUADRAMOS como Parte Relacionada da EMAE, em nenhuma das
situacdes ali definidas.

Qualguer modificacdo na informacgéo acima, durante o periodo de execucdo do contrato,
sera reapresentada a EMAE, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias a contar da alteracéo.

Declaro ainda ciéncia de que, em caso de se identificar como Parte Relacionada da
EMAE, a transacao devera seguir os critérios estabelecido na Politica de Transacdo com
Partes Relacionadas da EMAE.

, de de

(Nome e Assinatura do Declarante)
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