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1.0 - OBJETIVO

Disciplinar o acesso e execucao de servi¢cos nas dependéncias das esta¢fes da Eletropaulo.
2.0 - DEFINICOES
2.1 - CAMPO DE APLICACAO

A presente Norma deve ser observada por todos os empregados das areas envolvidas da Empresa, de
empresas prestadoras de servigco contratados e visitante.

3.0 - DEFINICOES

3.1 - ESTACAO OPERADA
Estacao da Eletropaulo que possui pessoal operativo em carater permanente para sua operagao.

3.2 - ESTACAO AUTOMATICA
Estacdo da Eletropaulo dotada de alarme remoto e dispositivos que permitem a isolacdo automatica de
defeitos em seus equipamentos, ndo havendo necessidade de possuir pessoal operativo em carater
permanente em suas dependéncias.

3.3 - CHAVE-PADRAO

Chaves com segredo Unico que permitem a abertura de fechaduras e/ou cadeados instalados nas portas
das casas de operacao e portdes de acesso das estagdes.

4.0 - COMPETENCIAS

4.1 - ESTACOES OPERADAS
4.1.1 - RESPONSABILIDADE PELAS ESTACOES OPERADAS

4.1.1.1 - Em uma estagéo operada, o responsavel pela mesma sera o operador mais graduado que estiver em
servi¢co, cabendo ao mesmo zelar pelo cumprimento das normas.

4.1.1.2 - Toda e qualquer alteragéo introduzida nos equipamentos da estacdo e que modifique suas condi¢des
operativas, mesmo que seja de curta duracéo, deverd ser devidamente documentada pelo servi¢o, de
maneira clara, junto ao equipamento alterado, além de ser notificado o operador da estacdo que se
encarregara de transmiti-la aos Despachos do Sistema ou da Carga e a seus superiores imediatos.

4.1.1.3 - Ao término do servico, o responsavel pelo mesmo deverd notificar o fato ao operador da estacao
informando e documentando devidamente qualquer modificagdo que introduzir na estacdo, e seus
equipamentos e/ou instalacdes.

Alteragdes:
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4.1.2 - INGRESSO NAS ESTACOES OPERADAS

Por medida de seguranga, ndo serd permitida a entrada de pessoas sem 0 uso de capacete de
seguranga.

4.1.2.1 - Empregados da Eletropaulo em Servico

a. sO sera permitido o ingresso de empregados portadores de identidade funcional em Estacdes em
operacdo, quando os mesmos estiverem autorizados a executar servicos em seus equipamentos
el/ou instalagBes e possuirem complemento da mencionada identidade, fornecido pela Empresa, que
autorize este ingresso.

b. ao ingressar em uma Estacdo em operacdo, o empregado devera apresentar sua identidade
funcional com respectivo complemento ao vigilante da portaria, quando houver, e ao empregado da
area de Operacao e Manutencgdo Regional, fornecendo as necessarias explicagdes sobre a natureza
de sua presenca.

c. aidentidade funcional deverd ser portada em lugar visivel que facilite sua verificacao e fiscalizacéo.

d. os empregados das areas de Operacdo e Manutencao Regional, Folha de Pagamento (Fiscalizagdo
do Ponto) e Seguranca Empresarial estardo autorizados a solicitar a identificacdo de qualquer
pessoa que se encontre nas dependéncias de uma Estacgéo.

4.1.2.1.1 - O empregado ou encarregado da turma que for executar servicos em uma estagdo operada devera,
antes de iniciar os servicos, se dirigir ao operador, identificando-se e explicando a natureza dos
servicos que ira efetuar.

4.1.2.1.2 - Seré obrigatoria a assinatura do livro de presenca, especialmente destinado para este fim. Quando o
servico for executado por uma turma de trabalho, a assinatura do livro de presenca devera ser feita
pelo responsavel pela mesma, especificando o nimero de individuos que a compdem.

4.1.2.2 - EMPREGADOS DE EMPRESAS EMPREITEIRAS A SERVICO DA ELETROPAULO

4.1.2.2.1 - Todos os servigos executados por empresas empreiteiras em Estacdes em operacdo deverdo ter um
empregado da Eletropaulo responséavel pelos mesmos, que devera pertencer a area contratante da
obra e estar devidamente credenciado a supervisionar 0s servigos.

4.1.2.2.2 - Este empregado serd o responsavel pelos entendimentos com o operador da Estacdo, seguindo a
rotina dos subitens 4.1.2.1.1 € 4.1.2.1.2.

4.1.2.2.3 - Os servicos que implicarem na execucdo de manobras com equipamentos da estacdo deverdo ser
programados de acordo com as normas em vigor, como se fossem executados por empregados da
Eletropaulo.

4.1.2.2.4 - Em nenhuma hipétese, serd dada Ordem de Impedimento de Equipamento a empregados de
empresas empreiteiras.

4.1.2.2.5 - A responsabilidade pela guarda de materiais nas Esta¢fes, apds o acordo com a area de Operacao e
Manutencao Regional sera do 6rgao responsavel pelos materiais.

Alteragdes:
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4.1.2.2.6 - Ser4 tolerada a auséncia do responsavel da &rea contratante, para servicos ndo vinculados a
equipamentos energizados, mantendo-se, porém, a indicacdo de empregado desta &rea para os
necessarios contatos.

4.1.2.3 - EMPREGADOS DE EMPRESAS DE SERVICOS PUBLICOS

4.1.2.3.1 - O operador da Estacdo somente podera autorizar a entrada de empregados de empresas ou
entidades de servicos publicos (gas, telefone, fiscais, policiais, bombeiros, etc.) mediante a
apresentacdo de respectiva identificacdo oficial e de ordem de servico ou similar que esclareca a
natureza do servico a ser executado.

4.1.2.3.2 - O operador devera acompanhar estes empregados que deverdo obedecer as normas de seguranca e
todas as demais em vigor na Eletropaulo.

4.1.2.3.3 - O operador devera notificar a sua chefia imediata qualquer modificacdo (notificagcdo, troca de
equipamentos pertencentes a estas empresas ou entidades, etc.) que venha a ser efetuada por
estes empregados.

4.1.2.3.4 - Quando estes empregados pretenderem executar qualquer servico ndo especificado em sua ordem
de servico ou similar, o operador s6 os autorizara apés comunicar o fato a sua chefia imediata que
devera obter o necessario consentimento da area da Eletropaulo responsavel pelos entendimentos
com a respectiva empresa ou entidade de servigo publico.

4.1.2.4 - VISITANTES E ESTAGIARIOS

4.1.2.5 - O operador da Estacdo somente poderd autorizar a entrada de visitantes e estagiarios quando houver
autorizacdo prévia pela area de Operacédo e Manutengdo Regional.

4.1.2.5.1 - AUTORIZACAO
a. visitantes
e A autorizagdo para o ingresso devera ser obtida através da area de Comunicacéo.
b. estagiarios
* A autorizagdo para ingresso devera ser obtida através da &rea de Treinamento.

« [Estagios de empregados de outros 6rgdos da Empresa deverdo ser combinados com a area de
Operacgéo e Manutencao Regional.

4.1.2.5.2 - Os visitantes e estagiarios deverdo ser sempre acompanhado por empregados da Eletropaulo
devidamente credenciados para tal.

4.1.2.5.3 - O operador da Estacdo devera acompanhar os visitantes ou estagiarios junto com o empregado da
Eletropaulo e ambos serdo responsaveis pelo cumprimento de todas as normas relativas a
seguranca.

Alteragdes:
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4.1.2.5.4 - Dever-se-a evitar que 0s visitantes ou estagiarios portem objetos de uso pessoal, como guarda-
chuvas ou outros, que possam provocar acidentes e ndo devera ser permitido o acesso a lugares
perigosos da Estacgéo.

4.1.2.6 - Os visitantes ou estagiarios dever-se-d4o0 manter como observadores, ndo podendo tocar em qualquer
equipamento sem a autorizagdo prévia do responsével pelo acompanhamento.

4.1.2.7 - Quando o operador e/ou responsavel pelo acompanhamento encontrar dificuldades ou houver
desobediéncia das normas por parte dos visitantes ou estagiarios, o fato devera ser comunicado a
chefia da &rea de Operacdo e Manutencdo Regional e a visita ou estagio deveréo ser cancelados.

4.2 - ESTACOES AUTOMATICAS

4.2.1 - RESPONSABILIDADE PELAS ESTACOES AUTOMATICAS
Caberd a area de Operagdo e Manutencdo Regional desincumbir-se de tal responsabilidade. Em
condicBes normais, ndo havera elementos dessa area, porém, sempre que NECESSArio 0S mMesmos
poderdo ser requisitados.

4.2.2 - RESPONSABILIDADE PELO ATENDIMENTO DAS ESTACOES AUTOMATICAS

a. A responsabilidade pelo atendimento de uma Estacdo Automética serd do Centro de Inspecdo e
Atendimento da Operacdo, ao qual a estacéo esta vinculada.

b. Em todas as Estacdes Automaticas, junto ao seu telefone, estara identificado o Centro de Inspecéo e
Atendimento da Operacdo ao qual a mesma esta vinculada e com o qual deverdo ser efetuadas as
necessarias comunicagoes.

c. Como rotas alternativas, em casos de dificuldades de comunicacdo, poderdo ser utilizados os
telefones do Despacho de Carga que comanda a Esta¢do ou do Centro Coordenador de Inspecéo e
Atendimento da Operacéo (Paula Souza).

d. O técnico ou operador pertencente ao Centro de Inspecédo e Atendimento da Operacdo sera o
responsavel por uma Estacdo Automatica quando estiver atendendo a mesma.

4.2.3 - INGRESSO NAS ESTACOES AUTOMATICAS

Por medida de seguranga, ndo serd permitida a entrada de pessoas sem 0 uso de capacete de
segurancga.

4.2.3.1 - EMPREGADOS DA ELETROPAULO EM SERVICO

Seréo vélidas as normas estabelecidas para as Esta¢cdes Operadas descritas no subitem 4.1.2.1.

Alteragdes:
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4.2.3.1.1 - EMPREGADOS QUE POSSUEM A CHAVE-PADRAO

a. No caso de ndo estar presente um empregado da area de Operacdo e Manutencdo Regional, o

responsavel pelo servico devera, antes de inicia-lo, se comunicar com o Centro de Inspecao e
Atendimento da Operacao a que esta afeta a Estacédo, identificando-se e informando o servico que
ira realizar, utilizando os procedimentos indicados no subitem 4.2.2.

Se estiver presente um empregado da area de Operagdo e Manutencao Regional (técnico ou
operador do Centro de Inspecéo e Atendimento da Operacéo), o responsavel pelo servico devera
se dirigir ao mesmo e todos os procedimentos serdo idénticos ao de uma Estacdo Operadora, com
excec¢do da assinatura do livro de presenca.

Sempre que julgar necessario, o responsavel pelo servico podera solicitar a presenca de um
empregado da area de Operacdo e Manutenc@o Regional para o0 acompanhamento dos servi¢os.

4.2.3.1.2 - EMPREGADOS QUE NAO POSSUEM A CHAVE-PADRAO

a. A chefia da area a que estd subordinado o empregado, ou a quem esta chefia delegar a

responsabilidade, devera programar o servico, com a necessaria e possivel antecedéncia, com a
chefia da area de Operacdo e Manutencdo Regional, ou a quem esta chefia delegar a
responsabilidade, registrando o fato em livro apropriado.

Caberd a area de Operacdo e Manutenc@o Regional providenciar a ida de um seu empregado a
Estacdo, no dia e hora marcados, permitindo o ingresso na mesma, acompanhando o servico a
ser executado e fornecendo as informacdes e orientagBes de sua algcada.

Nos casos em que houver necessidade de execucdo de manobras com o0s equipamentos da
Estagcdo, os servicos deverdo ser previamente combinados com os Despachos de Carga, que
dardo todas as informacdes necessarias, programando a presenca de empregados da area de
Operacéo e manutencdo Regional.

4.2.3.2 - EMPREGADOS DE EMPRESAS EMPREITEIRAS A SERVICO DA ELETROPAULO

Nestes casos serdo vdlidas todas as normas estabelecidas para as Estacdes Operadas (subitem
4.1.2.2), acrescentando-se 0s seguintes casos:

a.

Para todo o servico que ndo implicar em manobras com equipamentos da Estacédo, a chefia da area
contratante do servico devera comunicar por escrito, & chefia da area de Operacdo e Manutencgéo
Regional, informando a data do inicio do servi¢o, previsdo de sua duracdo e natureza do servigo a
ser executado.

Nos casos em que o servico se estender por longa duragéo e que ndo possa ser acompanhado por
empregado da &rea de Operacdo e Manutencdo Regional e se a area contratante ndo possuir
chave-padrao, sua chefia podera solicitar o empréstimo desta chave, que devera ser devolvida
assim que o servico for encerrado.

Neste Ultimo caso, no primeiro e Ultimo dia de servico, um empregado da area de Operagdo e
Manutencédo Regional estara presente na Estacdo para dar as orientagdes que forem necessérias e
de sua alcada, bem como se inteirar do servi¢co executado.

Alteragdes:
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d. Os servicos deverdo sempre ser supervisionados e acompanhados por empregado da Eletropaulo,
da area contratante, que podera quando julgar necessério, solicitar a presenca de empregado da
area de Operacgdo e Manutencao Regional para qualquer orientacéao.

4.2.3.3 - EMPREGADOS DE EMPRESAS DE SERVICOS PUBLICOS

4.2.3.3.1 - Quando for necessario o ingresso de empregados de empresas ou entidades de servigos publicos em
EstacOes Automaticas, as areas da Eletropaulo que mantém entendimentos com as mesmas deverao
comunicar o fato a &rea de Operacdo e Manutencdo Regional, com a necessaria antecedéncia, que
providenciara a presenca de um empregado para permitir o ingresso, acompanhamento, orientagéo e
informagfes necessarias a execucdo dos servigos.

4.2.3.3.2 - Todas as demais normas estabelecidas para Esta¢8es Operadas, subitem 4.1.2.3, ser&o aplicaveis.
4.2.3.4 - VISITANTES E ESTAGIARIOS
Serdo aplicaveis todas as normas estabelecidas para Estacdes Operadoras (subitem 4.1.2.4).

4.2.3.4.1 - Nos casos em que os acompanhantes da visita ou estagio possuirem a chave-padrdo, deverao
proceder como se estivessem realizando servicgos, isto €, comunicar-se com o Centro de Inspecéo e
Atendimento da Operacdo, explicar a natureza da visita ou estagio, responsabilizar-se pelo
cumprimento das normas de seguranga e, caso julguem necessério, solicitar a presenca de
empregados da area de Operacao e Manutengédo Regional.

4.2.3.4.2 - Quando o responsavel pela visita ndo possuir a chave-padrdo, o acompanhamento devera ser feito
junto a um empregado da area de Operacdo e Manutengdo Regional, devendo haver autorizagdo
prévia para a visita ou estagio. Os mesmos procedimentos do subitem 4.1.2.4.1 devem ser
respeitados.

4.2.3.5 - Com excecao dos servigos de manutencdo de rotina e das emergéncias, todos os demais servigos,
visitas ou estagios a serem feitos nas Estacbes Automaticas, deverdo ser programados, no minimo,
com 3 (trés) dias de antecedéncia com o Centro de Inspecdo e Atendimento da Operacao a que esta
vinculada a Estacéo.

4.2.3.6 - As observacdes estabelecidas para as Estacdes Operadas (subitens 4.1.1.2 e 4.1.1.3) também serao
vélidas para as EstagGes Automaticas.

4.2.4 - CHAVE-PADRAO

Os portdes de acesso das Estacbes Automaticas, bem como as portas das casas de operacdo destas
Estacdes, sdo dotadas de fechaduras e cadeados-padréo cujas chaves sdo de posse e guarda da &rea
de Operacdo e Manutencédo Regional, que podera cedé-las, a titulo precério, a outras areas da Empresa
de acordo com as conveniéncias dos servigos.

Alteragdes:
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4.2.5 - AREAS QUE PODERAO RECEBER CHAVE-PADRAO

4.2.5.1 - Em principio, o empréstimo de chave-padréo s sera feito aos empregados das areas que executem,
rotineiramente, grande quantidade de servicos ou atendimento de emergéncias e inspecdo de
seguranca do trabalho na Estacdo em operacéo, impossibilitando o acompanhamento permanente por
empregados da area de Operacdo e Manuteng¢do Regional.

4.2.5.2 - As areas mencionadas no subitem anterior séo 0s seguintes:

« Engenharia e Seguranca do Trabalho

e Técnica de Manutencdo de Linhas e Estacdes
* Construcdo de Estacdes

< Edificacdes

* Projetos de Estacbes

» Telecomunicacg@es e Telecontrole

« Distribuicdo Sao Paulo - Centro

4.2.5.3 - As Areas de Projetos Civis da Superintendéncia de Gestdo do Patriménio Imobiliario e Projetos de
Linhas de Transmissdo da Superintendéncia de Projetos do Sistema de Transmissdo serdo cedidas
chaves, duas para cada um, que ficardo sob responsabilidade dos chefes das areas.

4.2.5.4 - Todos os demais setores da Empresa que necessitarem adentrar em Estacfes Automaticas em
operacdo deverdo comunicar este fato a area de Operacdo e Manutencgdo Regional, com a necesséria
antecedéncia, que providenciard a ida de um seu empregado para abrir a Estacdo e acompanhar o
servigo a ser executado.

4.2.5.5 - Em casos particulares, apés a analise da area de Operacdo e manutencédo Regional, podera ser cedida,
por tempo limitado, chave-padréo a outras areas da Empresa.

4.2.6 - CESSAO DE CHAVE-PADRAO
A chave-padréo sera cedida as areas mencionadas no subitem 4.2.5.2, nas seguintes condic¢des:

4.2.6.1 - A area envolvida devera solicitar estas chaves, por escrito, a area de Operacdo e Manutencao
Regional

4.2.6.2 - O numero de chaves devera restringir-se ao absolutamente necessario, de preferéncia para o uso de
engenheiros, técnicos e encarregados de turma.

4.2.6.3 - A érea solicitante fornecera a area de Operacdo e Manutencdo Regional uma listagem nominal dos
empregados autorizados a possuir a chave-padréao.

4.2.6.4 - A responsabilidade pelo uso adequado da chave-padrdo serd da Geréncia da area solicitante e de seus
prepostos.

4.2.6.5 - No caso de outras areas as quais a chave-padrdo, venha a ser cedida em carater especial, o
procedimento sera analogo e a chave devera ser devolvida a area de Operacdo e Manutencao
Regional tdo logo cesse a razdo que motivou o empréstimo.

Alteragdes:
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4.2.6.6 - Sera vedada a reproducdo ou empréstimo da chave-padrdo a ndo ser com a prévia consulta e
autorizacéo da 4rea de Operacdo e Manutencdo Regional.

4.3 - NORMAS GERAIS PARA ESTAGOES OPERADAS E AUTOMATICAS
4.3.1 - PORTOES E PORTAS DE ENTRADA

4.3.1.1 - Deverédo ser mantidas fechadas as vias de acesso (portas, portdes, etc.) as dependéncias da Estacao,
sempre que por elas ndo haja transito de pessoal ou veiculos.

4.3.1.2 - O mesmo devera ser observado com relagdo as casas de operacao das Estacdes Automaticas.
4.3.1.3 - Os cadeados, fechaduras e trancas deverdo ser mantidos em boas condi¢des de funcionamento.

4.3.2 - ESTACIONAMENTO

4.3.2.1 - O estacionamento de veiculos nos patios das estacdes s6 sera permitido a veiculos da Empresa em
servico ou que estejam sendo recolhidos apos o servi¢o, bem como a veiculos particulares quando em
servico. Este estacionamento sé podera ser feito nas areas devidamente demarcadas por faixas ou
balizas.

4.3.2.2 - O estacionamento de veiculos da Empresa fora das condi¢Bes previstas no subitem anterior, s6 podera
ser feito apds prévia consulta e aprovacédo da chefia da area de Operacdo e Manutengcdo Regional.
Estas concessdes serdo dadas em carater excepcional e por tempo limitado.

4.3.3 - CONDICOES ANORMAIS NAS ESTACOES

4.3.3.1 - Quando as condi¢Bes da Estacdo propiciarem a entrada de pessoas estranhas ou animais, tais como
portdes sem cadeados, portdes ou muros danificados, etc., o fato devera ser comunicado pelo operador
a sua geréncia imediata (nas EstacBes Operadas) ou ao Centro de Inspecdo e Atendimento da
Operacgéo (nas Estacdes Autométicas). Em casos de extrema urgéncia o fato devera ser comunicado
aos Despachos da Carga.

4.3.3.2 - Cabera a estas areas tomar as providéncias imediatas que sdo de sua algada, bem como a notificagdo
aos Orgaos responsaveis pelos reparos e a area de Seguranca Empresarial.

4.3.3.3 - Se existirem equipamentos em condi¢cdes anormais, tais como vazamento de 6leo, desprendimento de
fumaca, ruido estranho etc., os servigos que estejam sendo executados deverdo ser interrompidos e o
pessoal devera colocar-se a distadncia segura. O fato devera ser comunicado imediatamente aos
Despachos de Carga ou Sistema.

4.3.3.4 - Se a ocorréncia se der na presenca de empregado da area de Operagdo e Manutengcdo Regional,
habilitado a operar a Estacdo, o mesmo devera atuar de acordo com as instru¢des normais de
operacao.

Alteragdes:
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4.3.4 - INTRUSOS E ANIMAIS

4.3.4.1 - Quando for notada a presenca de criancas no péatio de uma Estacdo, o empregado da Eletropaulo
deverd retira-las imediatamente da Estacdo, alertando-as do perigo de tal atitude. Devera notificar o
operador da Estacdo Operada ou o Centro de Inspecado e Atendimento da Operacéo responsavel pela
Estacdo Automética. Caso encontrem dificuldades em convencer as criangas a deixar a Estacgéo,
caberéa aos 6rgdos de Operagdo a tomada das medidas necessérias.

4.3.4.2 - Se um empregado da Eletropaulo observar qualquer desconhecido dentro de uma Estacdo ou tentando
entrar na mesma, rondando-a ou em atitude suspeita, devera comunicar o fato, imediatamente, ao
operador da Estacdo, Centro de Inspecdo e Atendimento da Operac¢édo ou Despachos do Sistema ou
da Carga, que se encarregarao das medidas necessarias junto a area de Seguranca Empresarial ou
orgao policial.

4.3.4.3 - Se adentrar ao pétio da Estagcéo algum animal, o mesmo devera ser afastado do local.
4.3.5- FOTOS E FILMES

4.3.5.1 - Somente sera permitido tirar fotografias e filmes na Estacdo quando o fato for de conhecimento e
anuéncia da chefia da 4rea de Operagéo e Manutencé@o Regional.

4.3.5.2 - A autorizacao para tirar fotografias ou filmar Estacdes deverd ser solicitada pelas geréncias das areas
envolvidas a geréncia da area de Operacédo e Manutengdo Regional ou & area de Comunicacéo.

4.3.5.3 - Excetuar-se-ao os casos de areas da Eletropaulo que necessitam tirar fotos de equipamentos para o
exercicio de suas atividades normais.

4.3.6 - AUSENCIAS

Os empregados da area de Operacdo e manutencdo Regional ndo poderdo se ausentar da Estacdo
guando estiverem em servico e forem responsaveis pela sua operagdo, a ndo ser que recebam
autorizacdo dos Despachos do Sistema ou da Carga e/ou dos Centros de Inspecdo e Atendimento da
Operacédo. Quando tal fato ocorrer, deveréo notificar os empregados que porventura estejam executando
servicos no interior da Estacao.

4.3.7 - INFORMAGOES E ENTREVISTAS

4.3.7.1 - Todo cuidado devera ser tomado sobre informa¢Bes que sejam prestadas a pessoas estranhas a
Eletropaulo ou a consumidores.

4.3.7.2 - O empregado da Eletropaulo devera usar a maxima delicadeza, orientando o consumidor no sentido de
procurar estas informacgdes junto aos 6rgaos de atendimento.

4.3.7.3 - Somente a area de Comunicacdo € competente para prestar esclarecimentos a jornalistas sobre
gualquer evento ocorrido em Estacdes.

Alteragdes:
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4.3.8 - ACIDENTES PESSOAIS OU COM EQUIPAMENTOS

Nos casos de acidentes pessoais ou com equipamentos, o fato deve ser comunicado aos Despachos do
Sistema ou da Carga e/ou Centro de Inspecéo e Atendimento da Operagdo. Caberdo a estes 6rgdos as
providéncias necessarias, entre elas, avisar as areas de Seguranca Empresarial, Juridica, Saude e
Seguranca do Trabalho.

4.3.9 - ESTOCAGEM DE MATERIAL

4.3.9.1 - Devera ser evitada a estocagem de materiais nas dependéncias das Estacoes.

4.3.9.2 - Quando for absolutamente necessario e com a prévia autorizacdo da area de Operacdo e Manutencao
Regional, os locais para estocagem de materiais e construcdo de barracos deverdo ser indicados por
empregados desta area.

4.3.10 - DISCIPLINA E SEGURANCA

4.3.10.1 - O uso de bebida alcodlica ou toxicos deverdo ser terminantemente proibidos em qualquer Estacdo da
Eletropaulo.

4.3.10.2 - Qualquer empregado em servico, seja da Eletropaulo, empresas empreiteiras, empresas de servico
publico, visitante ou estagiario, sob efeito de bebidas alcodlicas ou toxicos, devera ser impedido de
assumir sua funcéo, retirado da Estacao e o fato comunicado a seus superiores.

4.3.10.3 - Devera ser terminantemente proibida a pratica de "jogos de azar" em qualquer Estacédo da Eletropaulo
e de qualquer outro jogo em locais que ndo sejam reservados para tal fim.

4.3.10.4 - Devera ser terminantemente proibido o porte de armas, de qualquer natureza, nas Estacdes da
Eletropaulo, exceto para empregados que tenham licenca especial da Empresa.

4.3.20.5 - Os empregados da Eletropaulo, quando trabalharem em Estacdes distantes ou lugares ermos,
deverdo consultar seus superiores sobre as medidas que deverdo ser tomadas para sua seguranca.

4.3.10.6 - Em ocasido de perturbacdo da ordem publica, cabera & Administracdo da Eletropaulo tomar as
providéncias necessarias quanto a seguranca de seu pessoal e patriménio.

4.3.10.7 - Todo empregado devera zelar pela seguranca e limpeza das dependéncias da Estacao, principal-
mente nas casa de operacao e sanitarios.

4.3.10.8 - Ao término de cada jornada de trabalho devera ser feita a limpeza do patio e, ao término do servico, a
area responsavel pelo mesmo devera providenciar a retirada de todo o entulho e sobras resultantes do
mesmo, tanto nas casas de operacdo como nos patios das Estacgoes.

5.0 - COMPETENCIAS

5.1 - SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO

5.1.1 - Autorizar visitantes para o ingresso nas Estacoes.
5.1.2 - Autorizar fotografia ou flmagem das Esta¢Bes e/ou equipamentos.

Alteragdes:
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5.2 - GERENTE DO DEPARTAMENTO DE OPERACAO E MANUTENCAO - LESTE / OESTE

5.2.1 - Autorizar estagiarios da Eletropaulo para o ingresso nas Estacoes.

5.2.2 - Autorizar a fotografia ou filmagem das Esta¢fes e/ou equipamentos.

5.3 - GERENTE DA DIVISAO DE TREINAMENTO

5.3.1 - Autorizar estagiarios externos para o ingresso nas Estac6es.

6.0 - ATRIBUICOES

6.1 - DEPARTAMENTO DE OPERACAO E MANUTENCAO - LESTE / OESTE

6.1.1 - Supervisionar as Estacdes em operacao.

6.1.2 - Acompanhar os empregados de empresas de servigcos publicos quando estes forem executar servi¢os no
interior das Estacdes em operacao, salvo quando a responsabilidade ficar afeta ao Departamento ao qual

0 servico a executar estiver vinculado.

6.1.3 - Acompanhar visitantes e estagiarios no interior das Esta¢cdes em operacdo, salvo quando a responsa-
bilidade ficar afeta ao departamento que solicitou a visita ou estagio.

6.1.4 - Possuir e guardar as chaves-padrdo de fechaduras e cadeados das Estacfes.

7.0 - DISPOSICAO GERAL

A presente Norma revoga as disposi¢cées em contrario.

Original Aprovado por

Sérgio Roberto Vieira Motta
Vice-Presidente Executivo

Alteragdes:



