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1.0 - OBJETIVO

Estabelecer diretrizes quanto & emissao e vigéncia de atos de designagéo ou exoneracao de titulares de
orgdos.

2.0 - DEFINICOES
2.1 - DESIGNACAO

Processo de indicacéo e aprovacéo de empregado para ocupar cargo de titular de 6rgéo.
2.2 - EXONERACAO

Processo de cessacéao definitiva do exercicio das fun¢des de titular de érgéo.

3.0 - DIRETRIZES

3.1 - DA DESIGNACAO.

3.1.1 - A designacao de empregado, para titular de 6rgao, sera sempre precedida de verificagdo do cumprimento
das Normas da Empresa pelas areas de Administracdo de Recursos Humanos e de Planejamento
Organizacional.

3.1.2 - O empregado a ser designado para exercicio de cargo de Geréncia devera satisfazer, obrigatériamente,
a todas as exigéncias estabelecidas pelas Normas - Exercicio de Funcdo Gratificada e Administragéo de
Cargos e Salarios.

3.2 - DA EXONERACAO

3.2.1 - O empregado titular do 6rgédo sera exonerado das suas fungfes nos seguintes casos:

Extingcdo das atividades ou do 6rgdo em que estiver lotado;

solicitacdo proépria, referendada pelo superior hierarquico competente;

ato decisério do Presidente;

motivo de cessdo a outra empresa ou 6rgéo publico e
desligamento do empregado da Empresa.

Pooop

3.3 - Os avisos de designagdo ou exoneragao entrardo em vigor na data da sua publicacao.

4.0 - COMPETENCIAS

4.1 - PRESIDENTE

4.1.1 - Aprovar a designacao ou exoneracgao de titular de 6rgéo.
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5.0 - ATRIBUICOES

5.1 - ORGAO SOLICITANTE
Propor designacao ou exoneracdo de titular de 6rgdo ao superior hierarquico.
5.2 - DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO ORGANIZACIONAL
Verificar as propostas de designacdo quanto a estrutura organizacional da Empresa.
5.3 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS
5.3.1 - Verificar as propostas de designacédo quanto aos requisitos basicos para ocupacao do cargo pleiteado.
5.3.2 - Complementar informacdes referentes a cargos e salarios.
5.3.3 - Verificar dados cadastrais do empregado sujeito a designagdo ou exoneracao.

6.0 - DISPOSICAO GERAL

A presente Norma revoga as Instruc6es Normativas - INO n° 009/86 - Designacéo de Titular de Orgéo de
07/04/86 e INO n° 016/86 - Exoneracao de Titular de Orgéo, de 17/07/86, bem como todas as disposi¢des
em contrario.

Original assinado por

Eng°. André Ippolito
Presidente
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