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1.0 - OBJETIVO
Normalizar no ambito da Empresa os diversos tipos de seguros obrigatérios, facultativos, de carater legal

elou contratual, quanto a contratacdo, renovacgdo, alteracdo e cancelamento e orientando para o
atendimento e a liquidacéo de sinistros.

2.0 - DEFINICOES
2.1 - SEGURO

Contrato firmado com Entidade Seguradora através do qual esta se compromete a indenizar a Empresa por
eventuais prejuizos sofridos, mediante condi¢des e limites estabelecidos.

2.1.2 - SEGURO OBRIGATORIO
Seguro efetuado pela Empresa por forga da lei.
2.1.2 - SEGURO FACULTATIVO

Seguro que a Empresa contrata mediante os riscos julgados técnica e economicamente viaveis a
Empresa.

2.2 - SEGURADORA

Empresa que assume a responsabilidade de determinados riscos, mediante pagamento de prémio e de
acordo com as condi¢des estabelecidas no contrato.

2.3 - SEGURADO

Pessoa fisica ou juridica em relacdo ao qual a Seguradora assume a responsabilidade de determinados
riscos.

2.4 - ESTIPULANTE

Pessoa que contrata o seguro de bens de terceiros que esti sobre sua responsabilidade o qual ndo é o
beneficiario.

2.5 - BENEFICIARIO
Pessoa fisica ou juridica, com direito a indenizagdo em caso de eventual sinistro.
2.6 - RISCO

Possibilidade de ocorréncia que ocasione dano ou prejuizo a qualquer bem ou direito da Empresa,
independente de sua vontade ou de outros.

2.7 - SINISTRO

Todo evento que ocasiona dano ou prejuizo a qualquer bem ou direito da Empresa.
Alteracdes:
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2.8 - ACIDENTE
Acontecimento fortuito, em geral decorrente de causa externa subita, imprevista ou violenta.
2.9 - VISTORIA

Inspec¢édo elaborada por peritos oficiais ou prepostos da seguradora, com o objetivo de apurar os prejuizos
sofridos e a indenizacao devida.

2.10 - APOLICE
Contrato de seguro ou fato escrito que constitua prova formal por um determinado periodo.
2.11 - APOLICE ABERTA
Contrato de seguro cuja data de vencimento ndo é determinada.
2.12 - CONTRATO
Acordo entre duas ou mais pessoas que transferem entre si direitos e obrigacdes.
2.13 - CLAUSULA
Cada uma das disposi¢fes que faz parte de um contrato.
2.14 - VALOR SEGURADO
Importancia atribuida ao objeto do seguro, para efeito de indenizagéo e pagamento de prémio.
2.15 - PROPOSTA DE SEGURO
Solicitacdo de emisséo de apdlice efetuada pelo Segurado junto a Seguradora.
2.16 - COBERTURA
Aceitacao do seguro proposto pelo Segurado.
2.17 - RAMO
Tipo ou modalidade de seguro que visa garantir determinado risco.
2.18 - ENDOSSO
Alteracdo ou complementacdo promovida numa apolice de seguro envolvendo ou ndo custo.
2.19 - AVERBACAO

Declaracdo do segurado a Seguradora das caracteristicas dos bens que devem ser considerados
segurados em apdlice aberta.
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2.20 - FRANQUIA

Limite estabelecido em valor ou porcentagem, em algumas apdlices, para participacdo do segurado em
caso de sinistro.

2.20.1 - CONDICOES DE FRANQUIA
OBRIGATORIA - Imposta pelas condi¢cdes do seguro.
FACULTATIVA - Solicitada pelo segurado, com a finalidade de reduzir a taxa do seguro.
2.20.1.1 - TIPOS DE FRANQUIA
DEDUTIVEL - A Seguradora assume 0s prejuizos que ultrapassarem a franquia estabelecida.

SIMPLES - A Seguradora responde pela totalidade dos prejuizos sempre que estes ultrapassarem a
franquia estabelecida.

2.21 - TAXA

Porcentagem aplicada de acordo com as condi¢des do seguro.
2.22 - IMPORTANCIA SEGURADA

Valor de reposicdo correspondente ao objeto segurado.
2.23 - PREMIO

Valor pago pelo segurado a favor da seguradora, pelo qual adquire o direito a indenizacdo do seguro
previamente contratado.

2.23.1 - PREMIO LIQUIDO
Valor resultante da aplicacédo da taxa sobre a importancia segurada.
2.23.2 - PREMIO BRUTO
Valor a ser pago pelo segurado resultante da soma do prémio liquido, custo de apdlice e I.O.F.
2.23.3 - CUSTO DE APOLICE
Valor cobrado pela Seguradora para cobrir os custos com a emissao da apolice.
2.23.4-1.0.F.
Imposto sobre Operacg@es Financeiras, aplicado sobre a soma do Prémio Liquido e o Custo de Apdlice.

2.24 - INDENIZACAO
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Valor da reparacao de perda ou prejuizo sofrido pelo Segurado.
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2.25 - RESSARCIMENTO

Indenizagdo devida aquele que sofrer por acdo ou omissao voluntaria, negligéncia ou imprudéncia violar
direito, ou causar prejuizo a terceiro.

2.26 - LIQUIDACAO
Apuracéo dos prejuizos decorrentes do sinistro, encerrando-se com o pagamento da indenizagéo.
2.27 - VALOR DE REPOSICAO OU VALOR ATUAL

Valor atualizado real de um bem no estado em que se encontra, isto ja deduzidas as depreciagdes fisicas.

3.0 - DIRETRIZES
3.1- GERAL

3.1.1 - Os riscos decorrentes da atividade da Empresa deverdo, em principio, ser cobertos por seguros, desde
gue justificados do ponto de vista técnicos e econémicos.

3.1.2 - A contratacdo, renovacgdo, alteracdo, controle, calculos de prémio e a aplicacdo de taxas, serdo de
responsabilidade do 6rgdo de Seguros da Diretoria Financeira.

3.1.3 - As solicitagbes mediante parecer técnico, para contratacdes, renovacoes e alteracbes de seguro, serao
feitas ao 6rgdo de Seguros da Diretoria Financeira.

3.1.4 - De acordo com o Decreto-Lei n® 73 de 21/11/66, conforme Art. 20, alineas H e L, s&o obrigatérios os
seguros de Incéndio, Transporte de Bens, Danos Pessoais Causados por Veiculos Automotores de Vias
Terrestres (D.P.V.A.T.).

3.1.5 - De acordo com a Lei n° 6.494 de 07/12/77 é obrigatério o seguro Acidentes Pessoais Coletivos para
Estagiarios.

3.1.6 - Quando ndo for obedecido o disposto no item 2.25, o segurado participara no valor da indenizacdo na
mesma proporcao da diferenca segurada.

3.2 - SEGURO DE INCENDIO
3.2.1 - SEGURO DE BENS PROPRIOS
3.2.1.1 - BENS DO ATIVO IMOBILIZADO
a. As informacbes e a apuracdo dos valores de reposi¢do, deverdo ser fornecidas pelo 6rgdo de
Contabilidade Patrimonial da Diretoria Financeira (maquinas, moveis e utensilios); 6rgdo de Gestao

de Transportes da Diretoria de Administracao (veiculos obrigados); e 6rgdo de Avaliacdo de Imoveis
da Diretoria de Administracéo (Prédios) ao 6rgdo de Seguros da Diretoria Financeira.
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b. Quando houver a impossibilidade de se determinar o valor de reposi¢do, deverdao ser segurados
pelos valores contabeis atualizados monetariamente.
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c. Quando houver empréstimo de bens da Empresa a terceiros (contratos de arrendamento, comodato,
etc.) havera uma clausula contratual estabelecendo a responsabilidade deste pelo uso, conservacao
e manutencdo do bem cedido.
3.2.1.2 - MATERIAIS EM ESTOQUE
Os materiais em estoque serdo segurados com base nos valores de reposicdo, obtidos através dos
custos médios dos materiais em estoque, apurados periodicamente, pelo érgdo de Contabilidade de
Custos da Diretoria Financeira.
3.2.1.3 - EQUIPAMENTOS ENERGIZADOS EM SUBESTACOES E USINAS

Os equipamentos energizados em subestacdes e usinas serdo objeto de seguro, com base em valores
de reposicéo a serem apurados em avaliagdo realizada por perito especializado.

3.2.2 - BENS PERTENCENTES A TERCEIROS

3.2.2.1 - IMOVEIS
A celebracéo ou alteracédo de contratos de locacdo de bens imoveis que estipulam a obrigatoriedade de
seguros por conta da Empresa serdo comunicadas pelo 6rgdo de Gestdo de Imoveis da Diretoria de
Administracdo ao 6rgdo de Seguros da Diretoria Financeira.

3.2.2.2 - MOVEIS
A celeracao ou alteracdo de contratos de locacdo de bens imdveis que estipulam a obrigatoriedade de
seguros por conta da Empresa serdo comunicadas pelos 6rgdos envolvidos ao 6rgédo de Seguros da
Diretoria Financeira.

3.2.3 - SEGUROS PESSOAIS

3.2.3.1 - SEGURO DE VIDA EM GRUPO - EMPREGADOS

a. A Fundacdo CESP administrara e controlara a apélice de seguro de vida em grupo-empregados

b. Os prémios desse seguro serdo descontados em folha de pagamento, conforme termo formal
firmado com os empregados.

c. A Fundac@o CESP processard individualmente os avisos de sinistros bem como o0s ressarcimentos.
3.2.3.2 - SEGURO DE ACIDENTES PESSOAIS PARA ESTAGIARIOS
a. A relacé@o dos estagiarios com nome completo e data de nascimento sera encaminhada ao 6rgéo de
Seguros da Diretoria Financeira pelo 6rgdo de Administracdo de Recursos Humanos com 30 (trinta)

dias de antecedéncia do inicio do estagio.

b. Comunicacdo interna do 6rgdo de Administracdo de Recursos Humanos ao 6rgdo de Seguros da
Diretoria Financeira informando as inclusdes e exclusfes dos estagiarios.
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3.2.3.3 - SEGURO DE EMPREGADO EM VIAGENS-AEREAS
a. Todo empregado que viajar por via aérea a servico da Empresa sera segurado.
b. A validade do seguro sera desde o inicio da viagem até o seu retorno.

c. O orgdo Divisdo de Servicos de Apoio da Diretoria de Administracdo enviara o comprovante da
viagem ao 6rgdo de Seguros da Diretoria Financeira.

3.2.4 - SEGURO DE VEICULOS DA FROTA

3.2.4.1 - Os veiculos da frota ndo serao objeto do Seguro compreensivo (coliséo, incéndio e roubo) e do Segu-ro
de Responsabilidade Civil Facultativo.

3.2.4.2 - O Seguro Obrigatério para Danos Pessoais Causados por Veiculos Automotores de Vias Terrestres
(D.P.V.AT.) ser4d contratado e administrado com base nas comunicacdes internas fornecidas
mensalmente pelo Departamento de Transportes da Diretoria de Administracdo, encaminhadas até o
dia 10 (dez) de cada més.

3.2.5 - SEGURO DE TRANSPORTE
3.2.5.1 - SEGURO DE TRANSPORTES INTERNACIONAIS
a. Todos os bens importados serédo objeto de seguro.
b. O érgédo de Compras no Exterior da Diretoria de Administracédo providenciard os documentos abaixo
mencionados enviando-os ao 6rgdo de Seguros da Diretoria Financeira, para a emissdo das
seguintes averbacodes:

b.1 - PROVISORIA - Guia de Importag&o.

b.2 - DEFINITIVA - Documento de Importacéo, Fatura Comercial, Conhecimento de Embarque e
Sumario de Despesas.

c. Os documentos anotados no item b.2 acima deverdo ser entregues ao 6rgdo de Seguros da
Diretoria Financeira até o 4° (quarto) dia util do més subsequente a chegada no porto/aeroporto.

3.2.5.2 - SEGURO DE TRANSPORTES TERRESTRES

a. Os bens transportados dentro do territério nacional com valor de transporte de minimo 850 UFESP
(Unidade Fiscal do Estado de S&o Paulo), serdo segurados.

b. Quando o transporte for efetuado por empresa contratada, os bens transportados também seréo
segurados, pois a Transportadora por forca de lei, contrata o Seguro de Responsabilidade Civil do
Transportador Rodoviario -Carga (RCTR-C), que somente oferece cobertura a mercadoria se o
veiculo transportador sofrer dano.

c. As averbacdes serdo providenciadas com base em informagbes fornecidas pelos oOrgaos
responsaveis pelo equipamento.
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d. Os materiais com baixo indice de risco durante o transporte, a Empresa ndo contratara seguro,
conforme relagéo:

* sucata em geral

» ferragens diversas

e cruzetas de madeira

» postes de madeira e concreto

» areia, cimento, cal e carvdo

» ferro gusa e ferro de construgéo
» tambores e bobinas vazias

» tubulagbes metélicas

» pedras, tijolos, cinasita, madeira, asfalto
* pecas de vestuario

» materiais de higiene e limpeza.

3.2.6 - SEGURO DE RISCOS DIVERSOS

3.2.6.1 - SEGURO DE DINHEIRO E DE VALORES EM CAIXA E EM TRANSITO - FUNDOS ROTATIVOS DE
CAIXA

a. Todo fundo rotativo de caixa para valores iguais ou superiores a 76 UFESP's ser& segurado.

b. O seguro sera efetuado com base em informacdes do 6rgdo de Contabilidade Geral da Diretoria
Financeira.

3.2.6.2 - DINHEIRO E VALORES EM CAIXA E EM TRANSITO - TESOURARIA

a. Os valores iguais ou superiores a 180 UFESP's depositados no cofre do Departamento de
Tesouraria serdo segurados.

b. O seguro sera efetuado com base nas informac¢des do Departamento de Tesouraria da Diretoria
Financeira.

3.2.6.3 - SEGURO DE MULTIRISCO (OBRAS DE ARTE)
a. As obras de arte serdo seguradas nas condi¢cdes especiais de multirisco.

b. Os valores de avaliacdo serdo apurados por especialistas contatados pelo 6rgdo de Seguros da
Diretoria Financeira.

3.2.7 - SEGURO DE RESPONSABILIDADE CIVIL OPERACIONAL - GERAL E EMPREGADOR
3.2.7.1 - O seguro de responsabilidade civil operacional -geral e empregador cobrird as operacdes civis
legalmente atribuiveis a Empresa amigavel ou judicialmente, que sejam por danos materiais ou

pessoais causados a terceiros.

3.3 - SINISTROS

Alteracdes:
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3.3.1 - Os sinistros que causem danos ao patrimdnio da Empresa ou impliquem sua responsabilidade legal,
deverdo ser imediatamente comunicados ao 6rgdo de Seguros da Diretoria Financeira.

Alteracdes:



Versao: 02 Pagina: 11/9
NORMA Aprovacao: 30/10/91 Vigéncia: 30/10/91

Cod. Distr. Assunto: N°

4 SEGUROS G3.06.48

3.3.1.1 - Para os casos de responsabilidade legal (acidentes com terceiros), a area de Operacéo da Distribui-¢ao
da Diretoria de Distribuicdo devera enviar copia do Relatorio Interno e Boletim de Ocorréncia a area de
Seguros da Diretoria Financeira.

3.3.2 - Todas as ac¢Oes de reparacdo de danos movidas contra a Empresa e/ou pedido de indenizacdo de
terceiros devera ser comunicada a area de Seguros da Diretoria Financeira pelo Juridico Setorial da
Presidéncia.

3.3.3 - O orgcamento e a respectiva ordem de servico ou conta de despesa, deverao ser elaborados e enviados a
area de Seguros da Diretoria Financeira com 45 (quarenta e cinco) dias da ocorréncia.

3.3.4 - A &rea de Seguros da Diretoria Financeira junto com a &rea Juridica da Presidéncia estd autorizado a
negociar as condi¢des de liquidacdo com a Seguradora nos casos de sinistro.

3.3.5 - As peritagens por parte da Seguradora e as solicitacdes para liquidacdo de sinistros serdo centra-lizadas
na area de Seguros da Diretoria Financeira.

3.3.6 - Para a efetiva liquidacéo do sinistro, sera necessario que o perito designado pela Seguradora fotografe o
local e objeto segurado bem como efetue levantamentos fisicos para elaboracéo de relatério especifico.

3.3.7 - O drgéo responsavel pelo bem, a partir do momento que seja contado o sinistro, devera isola-lo até que
seja vistoriado pela Seguradora em conjunto com o 6rgéo de Seguros da Diretoria Financeira.

4.0 - COMPETENCIAS

4.1 - PARA APROVACAO DA CONTRATACAO, RENOVACAO OU ALTERACAO DE SEGUROS

A aprovacao da contratacao, renovacédo e alteracédo de seguros, proceder-se-a de acordo com 0s seguintes
niveis de competéncias:

VALOR DO PREMIO NIVEL HIERARQUICO

EM UFESP’s
Até 360 — Gerente do Depto. de Captagdo de Recursos e Divisdo Técnica de Seguros
Até 3.600 — Superintendente Financeiro
— Gerente da Diviséo Técnica de Seguros
Até 36.000 — Diretor Financeiro e Superintendente Financeiro

Acima de 36.000 Diretoria Plena
4.2 - SUPERINTENDENTE

Propor a contratagdo de seguro para bens sob sua responsabilidade.

Alteracdes:



Versao: 02 Pagina: 12/9
NORMA Aprovacao: 30/10/91 Vigéncia: 30/10/91
Cod. Distr. Assunto: NS
4 SEGUROS G3.06.48

4.3 - SUPERINTENDENTE FINANCEIRO

Analisar, aprovar ou ndo a contratacdo de seguros solicitados pela Superintendéncia interessado,
informando a mesma quando da sua contratacé@o ou justificando a néo efetivacéo.

5.0 - DISPOSICOES GERAIS

5.1 - Os casos omissos serdo analisados e definidos pelo Diretor Financeiro em conjunto com o Diretor da area
solicitante.

5.2 - A presente revoga a Norma G3.06.48, Verséo 01 e todas as disposi¢cdes em contrario.

Original assinado por

Eng® Jeandernei Luiz Ribeiro
Presidente
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