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1. OBJETIVO

Implantar conceitos e regras a serem seguidas para registro, acompanhamento
e controle de custos decorrentes da prestagdo de servigos proprios ou para

terceiros.

2. ABRANGENCIA

2.1. Areas Responsaveis

Departamento de Contabilidade - FC

2.2. Areas Envolvidas

Departamento de Planejamento e Controle - FP

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Manual de Contabilidade do Setor Elétrico — MCSE, da Agéncia Nacional de
Energia Elétrica - ANEEL.

Manual de Pesquisa e Desenvolvimento Tecnolégico do Setor de Energia

Elétrica, da Agéncia Nacional de Energia Elétrica - ANEEL.

4. CONCEITOS

4.1. Ordem de Servico

Representa um processo de registro, acompanhamento e controle de
valores, que sera utilizada para apuracdo de custos referentes aos
servicos executados para terceiros ou para a propria concessionaria e

permissionaria.
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4.2. Servigo Proprio

Servico executado pela companhia com necessidade de registro,
acompanhamento e segregacao de custos no sistema de ODS.

4.3. Transformacdao, Fabricacdo e Reparo de Material

Servigo executado pela companhia ou por terceiros para transformacéo,

fabricacdo e reparo de materiais, para estoque ou deposito.

4.4. Servicos Prestados para Terceiros

Servico executado pela companhia com a necessidade de registro,
acompanhamento e segregacao de custos no sistema de ODS, seja com
obtencao de receita (faturamento), na prestacao de servicos de operacao
e manutencdo, ou sem receita adicional, como executora de servigos e

obras mediante celebragcéo de convénio.

4.5. Projetos de Pesquisa e Desenvolvimento — P&D

Servigo executado pela companhia, juntamente com entidades parceiras
para execucdo de Projetos de Pesquisa e Desenvolvimento, com o
registro, acompanhamento e acumulacdo de custos por ODS, em
atendimento ao Manual de Pesquisa e Desenvolvimento Tecnoldgico do
Setor de Energia Elétrica - MPDTSEE.

4.6. Manual de Contabilidade do Setor Elétrico - MCSE

Padroniza os procedimentos contabeis adotados pelas concessionarias e
permissionérias do Servico Publico de Energia Elétrica, permitindo o
controle e o acompanhamento das respectivas atividades, objeto da
concessao e permissdo, pela Agéncia Nacional de Energia Elétrica —
ANEEL.
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4.7.

4.8.

Manual de Pesquisa e Desenvolvimento Tecnoldgico do Setor de
Energia Elétrica - MPDTSEE

Tem por objetivo padronizar os procedimentos para a elaboragéo,
submissdo, avaliacdo de propostas e dos resultados obtidos,
contabilizacdo dos gastos e fiscalizacdo da execucdo dos projetos de

Pesquisa e Desenvolvimento - P&D.

Aviso de Terminagédo — ATR

Relatério que identifica e comunica o encerramento de determinada
Ordem de Servico — ODS, Ordem de Imobilizagdo — ODI ou Ordem de
Desativacéo — ODD.

5. DIRETRIZES

5.1.

AtribuicBes para cada ODS

5.1.1. Para cada ODS deve-se atribuir um centro financeiro, um centro
de custo e uma conta contébil, bem como conter as seguintes

informacoes:

a. nhumeracao;

=

titulo (denominacéo);

c. descricdo (técnica) completa, incluindo planta de
localizag&o ou croqui (quando for o caso);

d. custo orcado (detalhado) do servico;

e. custo efetivo do servico;

f.  valor cobrado (quando for o caso) e

g. estimativa do prazo de execucao fisica do servico.

Original assinado sob guarda do Departamento de Comunicagdo e Gestdo Empresarial 4de8



NORMA E PROCEDIMENTO

ORDEM DE SERVICO - ODS

Cdédigo: 04.02.01

Sistema: Financas Verséo: 01

Aprovacgéao: 22/12/2010 | Vigéncia: 27/12/2010

5.1.2. Para registro e acumulagao de todos os gastos, o centro de custo
definido para a ODS devera ser utilizado para os apontamentos de
mao de obra dos empregados da companhia, bem como utilizado
em todos os documentos decorrentes da aquisicdo de materiais,

servicos de terceiros, reembolso de despesas de viagens e outros.

5.1.3. Os apontamentos de mao de obra efetuados na ODS devem estar
fundamentados, com documentacéo suporte do apontamento das
horas, bem como conter a descricio das atividades

desempenhadas.

5.1.4. Quando se tratar de ODS de projeto de pesquisa e
desenvolvimento, o gestor do projeto devera compor o dossié do
projeto, que conterd coOpia da documentacdo suporte do
apontamento de mao de obra, contendo a descricdo das
atividades desempenhadas, bem como cépia da documentacao
relativa aos pagamentos efetuados para entidades parceiras,
servicos de terceiros, reembolsos de despesas de viagens,
comprovantes de cursos, de participagdo em eventos e outros. O
dossié do projeto devera estar organizado e atualizado, pois sera

exigido em eventual fiscalizacdo por parte da ANEEL.

6. PROCEDIMENTOS

6.1. Aberturada ODS

6.1.1. A area gestora do servico (solicitante) preenche a “Carta de
Abertura de ODS”, disponibilizada na Intranet, no link “Informa / F-
Informa” e encaminha ao Departamento de Planejamento e

Controle — FP.
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6.1.2. O FP promove a abertura da ODS, cadastra um centro financeiro,
um centro de custo, faz a atribuicdo ao orcamento e solicita a
criacdo de conta razdo para o Departamento de Contabilidade -

FC, retornando essas informacdes para a area solicitante.

6.1.3. O Departamento de Contabilidade verificard no sistema a criagéo
da ODS e acompanhara a acumula¢éo dos custos durante o prazo

do servico.
6.2. Encerramento da ODS

6.2.1. Apos finalizacdo do servico, a area gestora preenche o formulario
“Aviso de Terminagdo — ATR”, Anexo 1, e o encaminha para o FP.

6.2.2. De posse do ATR, o FP promove o encerramento da ODS, a
retirada da atribuicio ao orcamento e encaminha esses
documentos ao Departamento de Contabilidade — FC, que toma

as seguintes providéncias:

a. confere os registros de acumulacdo dos custos do
Servico;

b. efetua a transferéncia dos custos acumulados para a
devida contrapartida, dependendo do tipo da ODS e

c. arquiva todos os documentos que compordo o dossié da
ODS.
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7. HISTORICO DAS ALTERACOES

Versao 01: 22/12/2010 — Implantacdo da norma e revogacao da anterior de n°
G3.01.30.

8. ANEXOS

8.1. Anexo 1-Aviso de Terminacao - ATR.

9. ASSINATURAS

Roberto Baptista da Silva Jorge Luiz Avila da Silva
Gerente do Departamento de Diretor Financeiro e de Relagdes com
Contabilidade Investidores
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Anexo 1 — Aviso de Terminacao — ATR

AVISO DE TERMINAGﬂO -ATR
@I@ Data Contabil Nimero
| | | | |
ODI/ODD/ODS Data de Conclusdo
Orgdo emitente Data
Responsavel

Original assinado sob guarda do Departamento de Comunicagdo e Gestdo Empresarial 8de 8



	1.  OBJETIVO
	2. ABRANGÊNCIA
	2.1. Áreas Responsáveis
	2.2. Áreas Envolvidas

	3. DOCUMENTOS DE REFERÊNCIA
	4. CONCEITOS
	4.1. Ordem de Serviço
	4.2. Serviço Próprio
	4.3. Transformação, Fabricação e Reparo de Material
	4.4. Serviços Prestados para Terceiros
	4.5. Projetos de Pesquisa e Desenvolvimento – P&D
	4.6. Manual de Contabilidade do Setor Elétrico - MCSE
	4.7. Manual de Pesquisa e Desenvolvimento Tecnológico do Setor de Energia Elétrica - MPDTSEE
	4.8. Aviso de Terminação – ATR

	5. DIRETRIZES
	5.1. Atribuições para cada ODS
	5.1.1. Para cada ODS deve-se atribuir um centro financeiro, um centro de custo e uma conta contábil, bem como conter as seguintes informações:
	5.1.2. Para registro e acumulação de todos os gastos, o centro de custo definido para a ODS deverá ser utilizado para os apontamentos de mão de obra dos empregados da companhia, bem como utilizado em todos os documentos decorrentes da aquisição de materiai�
	5.1.3. Os apontamentos de mão de obra efetuados na ODS devem estar fundamentados, com documentação suporte do apontamento das horas, bem como conter a descrição das atividades desempenhadas.
	5.1.4. Quando se tratar de ODS de projeto de pesquisa e desenvolvimento, o gestor do projeto deverá compor o dossiê do projeto, que conterá cópia da documentação suporte do apontamento de mão de obra, contendo a descrição das atividades desempenhadas, bem �


	6. PROCEDIMENTOS
	6.1. Abertura da ODS
	6.1.1. A área gestora do serviço (solicitante) preenche a “Carta de Abertura de ODS”, disponibilizada na Intranet, no link “Informa / F-Informa” e encaminha ao Departamento de Planejamento e Controle – FP.
	6.1.2. O FP promove a abertura da ODS, cadastra um centro financeiro, um centro de custo, faz a atribuição ao orçamento e solicita a criação de conta razão para o Departamento de Contabilidade - FC, retornando essas informações para a área solicitante.
	6.1.3. O Departamento de Contabilidade verificará no sistema a criação da ODS e acompanhará a acumulação dos custos durante o prazo do serviço.

	6.2. Encerramento da ODS
	6.2.1. Após finalização do serviço, a área gestora preenche o formulário “Aviso de Terminação – ATR”, Anexo 1, e o encaminha para o FP.
	6.2.2. De posse do ATR, o FP promove o encerramento da ODS, a retirada da atribuição ao orçamento e encaminha esses documentos ao Departamento de Contabilidade – FC, que toma as seguintes providências:


	7. HISTÓRICO DAS ALTERAÇÕES
	8. ANEXOS
	8.1. Anexo 1 - Aviso de Terminação - ATR.

	9. ASSINATURAS

