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1. OBJETIVO

Regulamentar o processo de registro, acompanhamento e controle dos custos
referente a desativacao (retirada/baixa) de bem integrante do ativo imobilizado.

2. ABRANGENCIA

2.1. Areas Responsaveis

Departamento de Contabilidade - FC

2.2. Areas Envolvidas

Departamento de Planejamento e Controle - FP

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Manual de Contabilidade do Setor Elétrico — MCSE, da Agéncia Nacional de
Energia Elétrica - ANEEL.

Manual de Controle Patrimonial do Setor Elétrico — MCPSE, da Agéncia

Nacional de Energia Elétrica - ANEEL.

4. CONCEITOS

4.1. Ordem de Desativacao

Representa um processo de registro, acompanhamento e controle de
valores, que serd utilizada para apuracéo dos custos referente a retirada
(baixa) de bem integrante do ativo imobilizado. Cada ODD devera estar

vinculada a uma Ordem de Imobilizacao - ODI existente
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4.2. Projeto Especifico

Consiste na retirada (baixa) de bens, que pelo seu vulto, importancia ou
peculiaridade, sdo objeto de planejamento, programacdo, controle e

acompanhamento fisico-orcamentario individualizado.

4.3. Projeto Geral

Consiste na retirada (baixa) de bens que geralmente sdo de pequeno
vulto e natureza repetitiva, ndo se justifica previsdo e planejamento

individualizado, devendo iniciar-se e terminar no proprio ano.

4.4. Manual de Contabilidade do Setor Elétrico - MCSE

Padroniza os procedimentos contabeis adotados pelas concessionarias e
permissionarias do Servigco Publico de Energia Elétrica, permitindo o
controle e o acompanhamento das respectivas atividades, objeto da
concessao e permissdo, pela Agéncia Nacional de Energia Elétrica —
ANEEL.

45. Manual de Controle Patrimonial do Setor Elétrico - MCPSE

Tem por objetivo padronizar os procedimentos de controle patrimonial
adotados no Setor Elétrico, permitindo a fiscalizagdo e o monitoramento
das atividades objetos da concessdo, permissao ou autorizagdo, pela

Agéncia Nacional de Energia Elétrica — ANEEL.

4.6. Aviso De Terminacdo — ATR

Relatério que identifica e comunica o encerramento de determinada
Ordem de Desativacdo — ODD, Ordem de Imobilizacdo - ODI ou Ordem
de Servico - ODS.
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4.7. Relatério de Unidade de Cadastro - RUC

Quando se tratar de Ordem de Desativagdo — ODD, constara do RUC
todas as informacgdes para identificacdo dos bens retirados (baixados) de

operacao.

5. DIRETRIZES

5.1. Diminuic&o do Acervo da Companhia

Toda operacdo que implique em diminuicdo do acervo em funcao do
Servico Publico de Energia Elétrica, devera ser precedida pela emisséo e
aprovacdo de Ordem de Desativacdo. Igualmente, toda perda ou
abandono de parcela do acervo, deve ser objeto de Ordem de

Desativacao.

5.2. Desativacao de Servico

A desativacdo ou retirada definitiva de servico de parcela significativa do
acervo, em funcdo dos valores e/ou quantidade de itens envolvidos,
devera ser comunicada formalmente, com antecedéncia de um més da

ocorréncia do evento.

5.3. Desativacao Correlacionada a Obra ou Servigo

Quando a desativacdo estiver correlacionada a uma obra ou servigo
executada através da Ordem de Imobilizagdo, o numero sequencial da

mesma deverd ser indicado na Ordem de Desativagao.
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5.4. ODD Inviabilizada

A Ordem de Desativacdo que tiver sua execucdo considerada inviavel,

assim como a que nao apresentar movimento apos 18 (dezoito) meses

de sua emissado, sera cancelada.

6. PROCEDIMENTOS

6.1. Abertur

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

ada ODD

A area gestora da desativacao (solicitante) preenche a “Carta de
Abertura de ODD”, disponibilizada na Intranet, no link “Informa /
F-Informa” e encaminha ao Departamento de Planejamento e
Controle — FP.

O FP promove a abertura da ODD, faz a atribuicdo ao
orcamento, solicita a criacdo de conta razdo para O
Departamento de Contabilidade - FC e retorna essas

informacdes para a &rea solicitante.

O FC verificarad no sistema a criacdo da ODD e acompanhara a

acumulacéo dos custos durante o prazo da desativacao.

6.2. Encerramento da ODD

6.2.1.

6.2.2.

Apés finalizacdo da desativacdo, a area gestora preenche os
formularios: “Aviso de Terminacdo — ATR, Anexo 1", e o
‘Relatério de Unidade de Cadastro — RUC, Anexo 27

encaminhando-os para o FP.

De posse do ATR e RUC, o FP promove o encerramento da

ODD, a retirada da atribuicdo ao orgamento e encaminha esses
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documentos ao Departamento de Contabilidade — FC, que toma

as seguintes providéncias:

a. confere as baixas registradas na ODD com os bens listados
no RUC,;

b. efetua a transferéncia dos custos acumulados na ODD para
o resultado do exercicio e

c. arquiva todos os documentos que compordo o dossié da
ODD.

7. HISTORICO DAS ALTERACOES

Verséo 01: 22/12/2010 — Implantagéo da norma e revogacgdo da anterior de n°
G4.03.33.

8. ANEXOS

8.1. Anexo 1l-Aviso de Terminacao - ATR.

8.2. Anexo 2 - Relatério de Unidade de Cadastro — RUC.

9. ASSINATURAS

Roberto Baptista da Silva Jorge Luiz Avila da Silva
Gerente do Departamento de Diretor Financeiro e de Relagbes com
Contabilidade Investidores
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Anexo 1 — Aviso de Terminacao — ATR

AVISO DE TERMINAGﬂO -ATR
@I@ Data Contabil Nimero
| | | | |
ODI/ODD/ODS Data de Conclusdo
Orgdo emitente Data
Responsavel
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Anexo 2 — Relatério de Unidade de Cadastro — RUC
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