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1. OBJETIVO
Regulamentar o processo de abertura, registro, acompanhamento e
encerramento da Ordem de Desativagdo — ODD utilizada para controle de custos
referentes a retirada (baixa) de bem integrante do ativo imobilizado em servico,
em conformidade com o Manual de Controle Patrimonial do Setor Elétrico —
MCPSE e demais normas legais pertinentes.

2. AREA RESPONSAVEL
Contabilidade

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Manual de Contabilidade do Setor Elétrico — MCSE
Manual de Controle Patrimonial do Setor Elétrico - MCPSE

4. CONCEITOS

4.1. Manual de Contabilidade do Setor Elétrico— MC SE
Padroniza os procedimentos contabeis adotados pelas concessionarias do
servico publico de energia elétrica, permitindo o controle, acompanhamento
e fiscalizacéo de todas as atividades da Empresa.

4.2. Manual de Controle Patrimonial do Setor Elétri  co — MCPSE
Padroniza os procedimentos para controle dos bens integrantes do ativo
imobilizado da Empresa, permitindo o controle, acompanhamento e
fiscalizacao.

4.3. Ordem de Desativagdo — ODD
Processo de registro, acompanhamento e controle de valores que sera
utilizado para apuracdo dos custos referentes a retirada (baixa) de bens
integrantes do ativo imobilizado. Cada ODD devera estar vinculada a uma
ODI.

4.4. Relatorio de Unidade de Cadastro — RUC

Documento base para identificagdo do bem a ser retirado (baixado) no
cadastro do ativo imobilizado em servigo, bem como, da data de término da
retirada.

5. DIRETRIZES

5.1. Abrangéncia

5.1.1. Todas as operagOes envolvendo retiradas (baixas) no ativo
imobilizado da Empresa.
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5.2.

5.3.

5.4.

Responsabilidades

5.2.1. A area de Contabilidade € responsavel pela gestdo contabil das
ODDs e pela baixa do bem no cadastro de ativo imobilizado em servigo da
Empresa.

5.2.2. A é&rea gestora dos investimentos é responsavel pela solicitacao
de aberturas das ODDs, apropriacdo adequada dos custos e encerramento
da ordem.

Abertura da Ordem de Desativagao

5.3.1. A éarea gestora solicita a abertura da ODD, por meio de carta, a
area de Contabilidade, para cada retirada (baixa) conforme procedimento
n° 000.11.PR.007.

5.3.2. Toda ODD devera estar relacionada a sua ODI de origem, emitida
conforme norma Ordem de Imobilizacdo n°® 000.11.NO.056.

5.3.3. Em todos os documentos que gerados e pertinentes a retirada
(baixa), a area gestora devera fazer constar o cddigo da ODD.

A area gestora deve efetuar os registros na ODD contemplando todos os
custos incorridos na retirada do bem, no més de competéncia de sua
ocorréncia.

Encerramento da Ordem de Desativacao

5.4.1. Quando da conclusdo da retirada do bem, a area gestora emite o
Relatorio de Unidade de Cadastro — RUC, conforme procedimento n°
000.11.PR.007.

5.4.2. O processo de encerramento da ODD compete a éarea de
Contabilidade.

5.4.3. A area gestora, em conjunto com a area de Contabilidade, elabora
o dossié com todos os documentos pertinentes a ODD.
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6. HISTORICO DAS ALTERACOES

Versao 00: xx/x/2018 — Implantacdo da norma e revogacao da anterior de n°
04.02.03.

7. ASSINATURAS

Carlos Alberto Marques da Silva Luiz Carlos Ciocchi
Diretor Financeiro e de Relagbes com Diretor-Presidente
Investidores
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