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1 Introducao
Este procedimento tem como objetivo padronizar a rotina de solicitacdo de avaliacao juridica
dos processos de aquisicdo na EMAE.

2 Descricao
Com a edicdo do BIP 12/2014 — Procedimento para Processos Licitatérios - tornou-se
necessario estabelecer uma rotina padronizada que torne eficaz a sua aplicacéo.

3 Atividades

3.1

Envio de Documentos

O responsavel pelo processo deve encaminhar solicitagcdo de analise, via e-malil
(luridico@emae.com.br), com os documentos referentes ao processo
(especificacéo técnica e/ou qualificacdo técnica) anexos.

3.1.1 O e-mail deve conter as seguintes informacoes:

(@) Assunto: Solicitacdo de Avaliacao Juridica para Aquisicdo — Nome do

objeto
(b) Texto do e-mail:

Prezados.

Solicitamos a esse departamento a avaliacdo juridica para aquisicao.

(c) Objeto: AQUISICAO A SER REALIZADA
Seguem anexos documentos.

OBS: Anexar 0os documentos
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Para: |juridico@emae.com.br
Q Ce: |

Solicitagdo de Avaliagdo Juridica para Aquisigdo - Nome do objeto

Assunto:

Prezados.
Solicitamos a esse departamento a avaliacdo juridica para aquisicdo.
Objeto: AQUISICAQ A SER REALIZADA

Seguem anexos documentos.

Anexos
Atenciosamente.
UHP0000.09,0.0.0.9,0.0.05,0.94
Lista preferencial para envio de mensagem.
3.2 Avaliacao Juridica
Realizada a avaliacao juridica, o Departamento Juridico — PJ encaminhara a
area solicitante a avaliacdo em arquivo digital com o carimbo de visto do PJ.
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3.3 Validacdo do Documento

Apés receber a avaliacdo juridica, a area responsavel deve encaminhar o
documento para validacéo do Diretor responsavel pela area.

4 Disposigdes Finais

Finalizada a avaliacéo juridica e obtida a aprovacao do Diretor, o responsavel pelo processo
encaminhara para o Departamento de Suprimentos (email: aquisicao@emae.com.br) os
documentos avaliados e 0s demais necessarios a contratacdo. (Formulario - Solicitacdo para
Contratagdo - preenchido, Andlise de Orcamentos, Orcamentos realizados, Planilha de
Quantidade e Preco e Cronograma de Desembolso).
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