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1 Introdução 
Este procedimento tem como objetivo padronizar a rotina de solicitação de avaliação jurídica 
dos processos de aquisição na EMAE. 
 
2 Descrição 
Com a edição do BIP 12/2014 – Procedimento para Processos Licitatórios - tornou-se 
necessário estabelecer uma rotina padronizada que torne eficaz a sua aplicação.  

3 Atividades 
 

3.1 Envio de Documentos 

O responsável pelo processo deve encaminhar solicitação de análise, via e-mail 
(juridico@emae.com.br), com os documentos referentes ao processo 
(especificação técnica e/ou qualificação técnica) anexos. 
 
3.1.1 O e-mail deve conter as seguintes informações: 

(a) Assunto: Solicitação de Avaliação Jurídica para Aquisição – Nome do 
objeto 

 
(b) Texto do e-mail: 

Prezados. 

Solicitamos a esse departamento a avaliação jurídica para aquisição. 

 
(c) Objeto: AQUISIÇÃO A SER REALIZADA 
 
Seguem anexos documentos. 
 
OBS: Anexar os documentos 

http://sisnet:1700/emae/intranet/Governanca/BIPs/2014/BIP%20n%20%20012%202014%20Procedimento%20para%20Processos%20Licitatorios.pdf
mailto:juridico@emae.com.br
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3.2 Avaliação Jurídica 
Realizada a avaliação jurídica, o Departamento Jurídico – PJ encaminhará à 
área solicitante a avaliação em arquivo digital com o carimbo de visto do PJ. 
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3.3 Validação do Documento 
Após receber a avaliação jurídica, a área responsável deve encaminhar o 
documento para validação do Diretor responsável pela área. 

4 Disposições Finais 

Finalizada a avaliação jurídica e obtida a aprovação do Diretor, o responsável pelo processo 
encaminhará para o Departamento de Suprimentos (email: aquisicao@emae.com.br) os 
documentos avaliados e os demais necessários à contratação. (Formulário - Solicitação para 
Contratação - preenchido, Análise de Orçamentos, Orçamentos realizados, Planilha de 
Quantidade e Preço e Cronograma de Desembolso). 


