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1. OBJETIVO

Estabelecer normas e procedimentos para instrugdo de processo administrativo
do Departamento do Patrimbnio Imobiliario, quando da alienacdo, mediante
venda, de bem imével da Empresa.

2. ABRANGENCIA

2.1. AreaResponsavel
Departamento do Patrim6nio Imobiliario

2.2. Areas Envolvidas

Area Técnica (Engenharia/Operacio/Ambiental)
Departamento Juridico

Departamento de Suprimentos

Departamento de Contabilidade

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Matriz de Delegacao de Autoridade — MDA

Estatuto Social

Resolucao n° 20 da Agéncia Nacional de Energia Elétrica - ANEEL
Decreto Estadual n® 53.712, de 21/11/2008

Lei Federal n° 8.666, de 21/6/1993

Norma 01.07.04 — Alienacao de Bens

4. CONCEITOS

4.1. Alienacao

Para efeito desta norma é a transferéncia de posse e dominio de bens
imoveis, para terceiros, mediante licitacdo ou venda direta.

4.2. Bem Imovel
E toda e qualquer area de propriedade da Empresa.

4.3. Dossié

Conjunto de documentos relacionados na Resolugao n° 20 da ANEEL
que devera ser elaborado e mantido pela Empresa pelo periodo de 5
(cinco) anos para efeito de fiscalizacdo do 6érgao concedente.

4.4. Laudo de Avaliacéo

Valoracdo do bem por meio de critérios técnicos para definir o preco
minimo de venda.

Original assinado sob guarda do Departamento de Comunicacao e Gestdo Empresarial 2de7


http://sisnet:1700/emae/intranet/Governanca/Matriz%20de%20delegacao%20de%20autoridade/MDA%20AS%20aprovado%20RD%20020%2002%20370.pdf
http://sisnet:1700/emae/intranet/Governanca/Estatuto%20Social/Estatuto%20Social_EMAE_02082010.pdf
http://www.aneel.gov.br/cedoc/RES1999020.PDF
http://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2008/decreto%20n.53.712,%20de%2021.11.2008.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm
http://sisnet/Intranet/Normas/AS/01%2007%2004%20Aliena%E7%E3o%20de%20Bens%20VF.pdf
http://www.aneel.gov.br/cedoc/RES1999020.PDF

e“ 9‘e NORMA E PROCEDIMENTO

Alienacdo de Bem Imovel

Cédigo: 01.03.02

Sistema: Administrativo Versao: 03

Aprovacao: 14/7/2011 | Vigéncia: 18/7/2011

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Onus ou Penhora
E a condic&o do imovel dado como garantia em passivo da Empresa.

Situacao Cadastral

E a condicdo de regularidade entre a area fisica e o seu titulo de
propriedade.

Situacdo Dominial
E a titularidade da propriedade.

Situacao Fiscal

E a condicdo de adimpléncia ou regularidade da propriedade frente aos
tributos, impostos e taxas.

5. DIRETRIZES

5.1.

Competéncia

5.1.1. Todo bem imével disponibilizado que ndo seja mais utilizado
na concessao de prestacdo dos servicos publicos de geracdo de
energia elétrica, considerado inservivel, deve ser disponibilizado ao
Departamento do Patrimonio Imobiliario para que sejam tomadas as
medidas necesséarias visando a sua alienacéo.

5.1.2. O Departamento do Patrimdnio Imobiliario em conjunto com o
Departamento Juridico € responsavel pela analise da documentacéo
dominial, fiscal e cadastral dos imdveis a serem submetidos as
aprovacdes necessarias para alienagao.

5.1.3. O processo do imével a ser alienado, mediante venda, deve
conter laudo de avaliacdo, elaborado por empresa especializada,
com validade de um ano, para o estabelecimento do preco de
mercado, adotando-se 0 maior valor, que se constituira no preco
minimo a ser utilizado no processo de alienacao.

5.1.4. Toda alienagéo, mediante venda, de bem imével depende:

a) da aprovacédo da diretoria plena e, quando necessario, por
forca estatutaria, do Conselho de Administracao;

b) da apreciacao pela Secretaria de Energia para anuéncia;

c) da analise e anuéncia do Conselho do Patrimbnio
Imobiliario do Estado e
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d) autorizacdo do senhor Governador do Estado de Sao
Paulo.

5.1.5. A abertura e elaboracdo do processo licitatério visando a
alienacdo do bem imovel, mediante venda, observado o disposto na
Norma 01.07.04 - Alienacdo de Bens e a formalizacdo do
instrumento competente € de responsabilidade do Departamento de
Suprimentos.

5.1.6. O Departamento do Patriménio Imobiliario deve elaborar um
dossié contendo todos os documentos relacionados na Resolucao n°
20, de 03.2.1999, da Agéncia Nacional de Energia Elétrica - ANEEL,
apos concluséo da venda, que deve ser mantido por 5 (cinco) anos.

5.1.7. Deve ser providenciada a atualizacdo do Sistema de Gestao
do Patrimdnio Imobiliario do Estado, conforme previsto no Art. 22,
Subsecao V do Decreto n® 53.712, de 21.11.2008.

6. PROCEDIMENTO

6.1. Disponibilizacdo do Bem Imdvel

6.1.1. A area técnica operacional responséavel pela disponibilizacao
do bem imovel deve, por meio de correspondéncia, informar o
Departamento do Patriménio Imobiliario que o bem imével tornou-se
inservivel a concesséo.

6.1.2. O Departamento do Patrimonio Imobiliario em conjunto com o
Departamento Juridico efetua a andlise da documentacdo do bem
imovel disponibilizado nos aspectos dominial, fiscal, cadastral e
gravacao de 6nus para viabilizar a alienacao.

6.1.3. O Departamento do Patrimonio Imobiliario providencia o laudo
de avaliacdo do imdvel, contendo o valor minimo de mercado.

6.1.4. O Departamento do Patrimoénio Imobiliario por determinacao
do Diretor elabora matéria para reunido de diretoria abrangendo os
aspectos levantados, justificativa, condicdes para alienacdo e o
preco minimo de venda do bem imovel.

6.1.5. ApOs obtencdo da aprovacdo da diretoria plena e, quando
necessario, por forca estatutaria, do Conselho de Administragéo, o
assunto € encaminhado a apreciacado da Secretaria de Energia para
anuéncia e posterior analise do Conselho do Patriménio Imobiliario
do Estado, que submete ao senhor Governador do Estado de Sé&o
Paulo, as condi¢cbes de venda do imovel, para autorizagdo da
alienacao.
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6.1.6. ApOs todas as aprovacbes, o Departamento de Patrimdnio

Imobiliario encaminha formalmente ao

Departamento  de

Suprimentos, os documentos contendo a aprovacéo de alienacéao do
bem imoével, juntamente com aqueles discriminados na Norma
01.07.04, item 6.2.1, tendo por suporte o Anexo | — Relacdo de
Documentos — Alienacéo de Imoveis, devidamente preenchido, para
gue seja iniciado o processo de alienacao do bem imovel.

6.1.7. ApO6s conclusdo do processo licitatorio e assinatura do
instrumento de formalizagdo de venda, o Departamento de
Suprimentos, encaminha coépia ao Departamento do Patrimonio

Imobiliario.

6.1.8. Ao final do processo de liquidacéo financeira do bem imovel e
da lavratura da escritura definitiva, o Departamento do Patriménio

Imobiliario, solicita

ao Departamento

de Contabilidade o

demonstrativo contébil com a composic¢ao do custo historico corrigido
e a depreciacao, indicando a data de capitalizacdo do bem para a

emissdo da Ordem

de Desativacdo -

ODD, enviando-a ao

Departamento de Contabilidade, em atendimento a Resolugéo n° 20,

da ANEEL.

6.1.9. O imovel alienado deve ser objeto de exclusdo pelo
Departamento do Patriménio Imobiliario do Sistema de Gestdo do
Patriménio Imobiliario do Estado, em conformidade com o previsto
no Art. 22, Subsecao V do Decreto n® 53.712, de 21.11.2008.

6.1.10. O Departamento do Patriménio Imobiliario providenciara a
montagem de um dossié mantendo-o em arquivo com 0S
documentos relacionados na Resolucédo n° 20, de 03.2.1999, da

ANEEL, por um prazo

de 5 (cinco) anos.

7. HISTORICO DAS ALTERACOES
Versao 03: 14/7/2011 — Alteracdo no texto do item 3 e dos subitens 5.1.4,

5.1.7,6.1.5e6.1.9.

Versao 02: 28/7/2010 - Alteracao no texto do subitem 5.1.3.

Verséo 01: 21/2/2008 — Implantagéo da norma.
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8. ANEXOS

8.1. Anexo | —Relacdo de Documentos - Alienacao de Imoveis

9. ASSINATURAS

Nilva Alves de Oliveira Sartori Antonio Bolognesi
Gerente do Departamento do Diretor Administrativo
Patriménio Imobiliario
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Anexo | - Relagdo de Documentos — Alienacéo de Imoveis

Dados do imovel

N" Cadastro EMAE N* Cadastro no SGI (*)
Endereco -
Tipo Imowvel Cidade Estado
Nao Processo
Sim N&o Aplicavel folhas

1. Memorando intemo disponibilizando o bem para alienagdo |

2. Memaonal Descritivo do Imével T

3. Copia da Escritura O S [ )

4. Analise domimal, fiscal e cadastral (AP e PJ) [: E :]

5. Laudos de Awaliagao

Elaborado por Base ___J/

1000 U

Jood .

0000 L
T

6. Parecer do Departamento Juridico - PJ

~

Resolugao de Diretona - RD de aprovacao da venda
8 Ata de aprovagao do Conselho de Administragao

9 Manifestagco do Conseiho do Patrimonio imobiliano

10. Aprovagao pelo Sr. Governador

—
bd
—
L

Valor para allenacdo. R$ {base /

L

Observagdes 1

(") Sistema de Gestao do Palnmanio Imobiliano do Estado {Art. 17 - Se¢do V do Decreto 47.820/2003)

Preparado por Prontuano Data ' S

Rewvsado pof Prontuano Data /
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