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1. OBJETIVO

Regulamentar o transito de veiculos de qualquer natureza na area interna da
Sede da EMAE — Empresa Metropolitana de Aguas e Energia S.A, localizada na
Av. Nossa Senhora do Sabara, 5312, Vila Emir, Sdo Paulo, SP, e das areas
ocupadas pelas Empresas: Baixada Santista Energia Ltda - BSE, Companhia
Energética de Sdo Paulo - CESP e CTEEP — Companhia de Transmisséo de

Energia Elétrica Paulista, promovendo a prevencéo de acidentes e incidentes.

Esta Norma se aplica indistintamente a todos os condutores de veiculos e
pedestres que trafegam na area interna da Sede.
Esta Norma estd em consonancia, quando aplicavel, as normas das demais

empresas lotadas nesta Sede.

2. ABRANGENCIA

2.1. Area Responsavel

Departamento de Administracao de Servicos e Documentacao

2.2. Areas Envolvidas

Departamento de Recursos Humanos

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Cddigo de Transito Brasileiro — Lei n® 9.503, de 23/9/1997, Capitulo XIX — Dos

Crimes de Transito.

Norma 06.05.26 — Critérios para Aplicacido de Medidas Disciplinares
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4. CONCEITOS

4.1. Cddigo de Transito Brasileiro

E a lei que define atribuicdes das diversas autoridades e 6rgéos ligados
ao transito, fornece diretrizes para a Engenharia de Trafego, estabelece
normas de conduta, infragdes e penalidades para os diversos usuarios

desse complexo sistema.

4.2. Infragao

Inobservancia de qualquer preceito da legislagao de transito, bem como
dos estabelecidos por este Regulamento e de quaisquer Normas

estabelecidas pelas Empresas.

4.3. Penalidades

E o ato de punir alguém pelo fato de ter cometido algo errado ou ilegal.

4.4. Transito

Utilizagdo das vias por pessoas, veiculos e animais isolados ou em
grupos, conduzidos ou nao, para fins de circulagdo, parada,

estacionamento e operagao de carga ou descarga.

5. DIRETRIZES
5.1. Responsabilidades

5.1.1. A fiscalizagao do transito na area de aplicagcdo desta norma é de
competéncia do Departamento de Administracdo de Servigcos e

Documentacao.
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5.2.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

Os condutores de veiculos das empresas CESP, EMAE, BSE e
CTEEP devem manter cadastro atualizado junto ao Departamento

de Administracao de Servigos e Documentacgao.

A Comissao Interna de Prevencao de Acidentes - CIPA e o Servico
Especializado em Engenharia de Segurangca e Medicina do
Trabalho - SEESMT deverao colaborar nas agoes de fiscalizagéo e

educacao referentes a seguranga no transito.

Todos os veiculos autorizados a trafegarem na area de aplicagéo
desta norma deverdo portar na entrada, em circulagdo na area
interna e quando estacionados, o Cartdo de Estacionamento que
sera fornecido mediante assinatura do Termo de Responsabilidade,

Anexo |.

A EMAE nao se responsabiliza por quaisquer danos ou furtos de
equipamentos ou acessorios, bem como de qualquer objeto,
documento ou valor deixado no interior do veiculo, enquanto este

estiver estacionado nas dependéncias da Sede da Empresa.

E expressamente proibida a entrada e circulacdo de qualquer
veiculo motorizado conduzido por menor de dezoito anos, nas

dependéncias da Empresa.

Trafego Interno

5.2.1.

A sinalizagao de transito deve ser rigorosamente respeitada.
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5.2.2. A velocidade maxima permitida é de 20 km/h, devendo ser reduzida
onde houver outra indicagao de sinalizacdo e nos demais locais

onde se fizer necessario.
5.2.3. Os motoristas devem dar prioridade aos pedestres e ciclistas.

5.2.4. Os pedestres que estiverem atravessando a via sobre faixas

delimitadas para esse fim terao prioridade de passagem.

5.2.5. Se for necessario caminhar em vias desprovidas de calgadas ou
acostamento, o pedestre devera fazé-lo pelo lado esquerdo, em

sentido contrario ao fluxo do transito.
5.2.6. E obrigatério o uso do cinto de seguranca.

5.2.7. Motociclistas e ciclistas devem, obrigatoriamente, utilizar capacete e

outros equipamentos de protecéo.

5.2.8. Nao estacionar em local inadequado.

5.3. Das Infragoes e Penalidades

5.3.1. Aos condutores, empregados da EMAE, que transgredirem as
regras estabelecidas nesta norma serdo aplicadas as medidas

disciplinares previstas na Norma 06.05.26 - Critérios para Aplicacdo

de Medidas Disciplinares da empresa. Cabe ao gerente do

empregado, dependendo da gravidade da infragcdo, aplicar outras

medidas disciplinares, tais como:
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a) Impedi-lo de transitar com veiculo proprio ou da empresa pelo
prazo de 03 meses, contados a partir do recebimento da
notificagao;

b) Na reincidéncia, impedi-lo de utilizar qualquer veiculo nas
dependéncias da empresa e

c) As penalidades acima serao aplicadas também aos empregados
das Empresas Prestadoras de Servicos, sendo comunicado ao
Gestor do Contrato para que tome as medidas cabiveis junto a

Empresa Contratada.

5.3.2. As infracbes cometidas por pessoa nado autorizada a dirigir seréo
registradas e consideradas como cometidas pelo proprietario do

veiculo.

5.3.3. Em caso de crime de transito, as medidas adotadas deverao estar

de acordo com o que estabelece o Cdodigo de Transito Brasileiro.

5.3.4. Os condutores penalizados disciplinarmente ficam também sujeitos

a responderem civil e criminalmente pelos atos praticados.

5.4. Gerenciamento do Sistema

5.41. Compete ao Departamento Administragdo de Servicos e

Documentacao:

a) Registrar as ocorréncias de transito na area interna da Sede da

Empresa referidas nesta norma.
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b) Comunicar ao gerente imediato do empregado e ao
Departamento de Recursos Humanos qualquer infragao
relacionada nesta norma.

c) Comunicar ao gestor do contrato qualquer infragdo cometida, por
empregado de empresa contratada, relacionada nesta norma.

d) Encaminhar mensalmente ao SEESMT das Empresas as

ocorréncias registradas.

5.4.2. Compete ao Corpo Gerencial

a) Divulgar no ambito interno e orientar os seus colaboradores,
inclusive gestores de contrato, quanto as responsabilidades
estabelecidas nesta norma, bem como as medidas disciplinares
a serem aplicadas pelo seu descumprimento.

b) Aplicar as penalidades previstas na Norma 06.05.26 ou em outra

que porventura venha a ser normatizada pelo Departamento de
Recursos Humanos, no caso de nao cumprimento de qualquer
orientagao prevista nesta norma.

c) Encaminhar ao Departamento de Recursos Humanos, por meio
formal, as penalidades aplicadas aos empregados, ainda que

verbais, para o registro nos respectivos prontuarios.

5.4.3. Compete ao Departamento de Comunicagao

Dar ampla publicidade deste Regulamento, para que produza todos

os seus efeitos a partir da data de sua divulgacao.
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5.4.4.

Compete ao Departamento de Recursos Humanos
Proceder aos devidos registros das penalidades aplicadas pelas
gerencias, sejam elas verbais ou escritas, nos respectivos

prontuarios dos empregados.

6. PROCEDIMENTO

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

Qualquer ocorréncia que afete as condigbes normais de trafego na
area de aplicacdo desta norma devera ser comunicada ao
Departamento de Administracdo de Servigos e Documentacéao, para

as providéncias necessarias.

Qualquer acidente ocorrido na area de aplicagdao desta norma
devera ser imediatamente comunicado ao Departamento de
Administracdo de Servicos e Documentagdo da EMAE, para as

providéncias necessarias.

Toda ocorréncia ou acidente registrado pelo Departamento de
Administracdo de Servigos e Documentacao devera ser comunicado
mensalmente ao SEESMT, para analise e discussao em reunides
de CIPA.

A CIPA deve colaborar indicando ao Departamento de
Administracdo de Servigos e Documentagdo, os veiculos
particulares ou das empresas que cometeram infragdes de transito
(tipo do veiculo, marca, numero da placa, horario, localizagao e tipo

da infragdo).
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6.1.5. Qualquer empregado que verificar uma infragdo de transito na area
de aplicagdo desta norma podera comunicar ao Departamento de
Administracdo de Servicos e Documentacgao.

6.1.6. As ocorréncias registradas com condutores de empresas
prestadoras de servicos devera ser comunicada ao respectivo
gestor do contrato e por este devera ser aplicada as penalidades

previstas nesta norma.

6.1.7. Cabe ao Departamento de Administracdo de Servicos e
Documentacéao aplicar as medidas disciplinares aos condutores que
nao possuem vinculo com a Empresa, tais como: entregadores de
materiais; servicos de moto frete; lava rapido; entregadores de
remédios etc. As medidas disciplinares poderdao ser desde a
proibicdo da entrada do veiculo até a proibicdo da entrada do

condutor ou da empresa responsavel.

7. HISTORICO DAS ALTERAGOES

Versao 01: 11/8/2010 — Implantagao da Norma.

8. ANEXOS

8.1. Anexo |l -Termo de Responsabilidade

9. ASSINATURAS

Edson de Souza Junior Antonio Bolognesi
Gerente do Departamento de Administragao Diretor Administrativo
de Servicos e Documentacao
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ANEXO | - AUTORIZAGAO PARA ACESSO E ESTACIONAMENTO DE VEICULOS

TERMO DE RESPONSABILIDADE

O presente termo em consonancia com a Norma 01.08.01 - Transito Interno de Veiculos visa autorizar
e identificar através do CARTAO DE VEICULO, o acesso e estacionamento de veiculos particulares
de empregados e prestadores de servigos, nas dependéncias da Sede da Empresa, localizada na Av.
Nossa Senhora do Sabara, 5312, Vila Emir, Sdo Paulo, com a obrigagcdo de seus proprietarios e
condutores observar o disposto abaixo:

1 — O Departamento de Administragao de Servigos e Documentagao, da EMAE, sera responsavel
pelo fornecimento e controle dos Cartbes de Estacionamento disponibilizados aos empregados e
prestadores de servigos, bem como pela emissao de 22 via.

2 — Cabe ao empregado ou prestador de servigos, quando adentrar as dependéncias da Sede da
Empresa, utilizando-se de veiculo particular, colocar o Cartdo de Estacionamento preso ao retrovisor
ou sobre o painel do veiculo, para que sua leitura seja visivel, facilitando assim a identificagdo e
localizagédo do proprietario do veiculo, caso seja necessario por motivo de seguranga.

3 — Quando do esquecimento ou extravio do Cartdo de Estacionamento, o empregado ou prestador
de servigos devera dirigir-se a recepgao para retirada de um cartdo provisério, o qual devera ser
devolvido quando da saida do veiculo.

4 — A EMAE nao se responsabiliza por quaisquer danos ou furtos de equipamentos ou acessoérios,
bem como de qualquer objeto, documento ou valor deixado no interior do veiculo, enquanto este
estiver estacionado nas dependéncias da Sede da Empresa.

5 — A velocidade maxima de deslocamento dos veiculos no interior da Sede da Empresa é de 20
km/h.

6 — Cabe ao empregado ou prestador de servigos, ao adentrar as dependéncias da Sede da Empresa,
em n&o utilizar o volume de aparelhos de som de forma excessiva, assim como somente se utilizar da
buzina do veiculo quando houver real necessidade. Devera ser respeitado o nivel aceitavel, conforme
legislagéo vigente.

7 — Cabe aos prestadores de servigos de portaria e vigilancia a verificagdo ao cumprimento da Norma
01.08.01 - Trénsito Interno de Veiculos e a comunicagéo imediata ao Departamento de Administragao
de Servigos e Documentagdao quando do descumprimento dessa Norma pelos condutores ou
motoristas.

EU, e , matricula de n° .................... , empregado da Empresa:
....................................................... , estou ciente do teor deste Instrumento e das penalidades pela sua
inobservacao.

Sao Paulo, de de

Assinatura do Empregado
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