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1. OBJETIVO

Estabelecer critérios para utilizacdo de equipamentos de transporte da

Empresa e regulamentar o credenciamento de motoristas e operadores.

2. ABRANGENCIA

2.1. AreaResponsavel

Departamento de Administracdo de Servicos e Documentacéo

2.2. Areas Envolvidas

N&o aplicavel.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

N&o aplicavel.

4. CONCEITOS

4.1. Equipamento de Transporte
Equipamentos autopropulsores ou tracionados, utilizados em servigos
diversos e no transporte de pessoas ou cargas, compreendendo:
e automoveis, utilitarios, caminhdes, 6nibus;
e reboques e semireboques;
e tratores, motoniveladoras, pas carregadeiras;
e empilhadeiras, guindautos, guindastes e outros equivalentes e

e brocas-guincho, cestas aéreas e outros equivalentes.
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4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

Motorista ou Operador

Empregado enquadrado em cargo cuja atribuicdo principal é a de dirigir

ou operar equipamentos de transporte da Empresa.

Motorista Eventual

Designacdo dada ao empregado credenciado que ndo exerce cargo de

motorista para dirigir veiculos da Empresa, somente em carater eventual.

Operador Eventual

Designacdo dada ao empregado credenciado para operar equipamentos

de transporte em carater eventual.

Equipamento de Protec¢éo Individual

Dispositivo de uso individual destinado a proteger a integridade fisica do
motorista ou operador de equipamentos de transporte.

Credenciamento

Autorizacdo dada ao empregado para dirigir ou operar equipamentos de

transporte da Empresa.

Manutencdo Operativa 1° Nivel

Verificacbes simples efetuadas pelo motorista ou operador, antes,

durante e ap0s a utilizagdo do equipamento de transporte.
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5. DIRETRIZES
5.1. Credenciamento

5.1.1. Os requisitos basicos para o credenciamento de empregados

como motorista eventual sdo:

a) ser habilitado pelo 6rgdo de transito competente, respeitando a
respectiva categoria e
b) apresentar solicitacdo, através de formulario préprio, aprovado

pelo Gerente de Divisdo ou superior.

5.1.2. Os candidatos ao cargo de motorista ou operador serdo
credenciados se satisfeitos o0s requisitos referidos no item

anterior.

5.1.3. A autorizacdo para dirigir e/ou operar equipamentos de
transporte terd a mesma data de validade prevista na Carteira
Nacional de Habilitagdo - CNH.

5.1.4. O credenciado podera ser submetido a reciclagem e/ou
avaliacdo psicologica e médica, a critério da area de transportes

ou por solicitagcdo da geréncia imediata do empregado.

5.1.5. A autorizag&o sera suspensa ou cancelada sempre que:

a) expirar sua validade;

b) o credenciado deixar de atender as convocacdes feitas pela
area de transportes;

c) o credenciado reincidir em acidentes de transito e se for

considerado culpado e
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d) for constatado pela area de Transportes, pela geréncia
respectiva ou por 6rgdo competente que o credenciado:

d.1) incorreu em préatica que tenha resultado ou que possa
resultar na apreensdo ou cassacdo do documento de
habilitacdo, ou ainda, na remocdo, retencdo ou
apreensdao do veiculo;

d.2) dirigiu ou operou equipamento de transporte para o qual
n&o estava autorizado;

d.3) dirigiu ou operou equipamento de transporte sem fazer
uso dos equipamentos de protecéo individual e

d.4) o credenciado reincidiu em avaria mecéanica por ma

utilizacdo do equipamento de transporte.

5.1.6. O empregado ndo podera dirigir ou operar equipamento de
transporte durante o periodo em que a autorizacado estiver

suspensa.

5.2. Utilizacao

5.2.1. O uso de eguipamentos de transporte sera condicionado ao

atendimento dos seguintes requisitos:

a) observancia as alternativas de transporte, conforme
Norma especifica;

b) execugdo da manutengdo operativa (1° nivel ) pelo
motorista ou operador e

C) uso de equipamento de protecao individual.
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5.2.2. Os equipamentos de transporte serdo guardados nas

dependéncias da Empresa, em locais pré—estabelecidos.

5.2.3. A guarda dos equipamentos de transporte, em carater
excepcional, fora das dependéncias da Empresa, somente sera

permitida mediante autorizacao prévia, de acordo com a MDA.

5.2.4. A utilizacdo de equipamentos de transporte sera vedada:

a) para trajeto e finalidades diferentes daquelas para as
quais foi designado para o0 servico, sem prévia
autorizacao;

b) fora do horério de expediente, bem como aos sébados,
domingos e feriados, salvo quando houver autorizacéo e

c) para o transporte de pessoas ou de materiais estranhos

ao servigo.

5.2.5. O credenciado fornecera a area de Transportes as informacdes
necessarias ao controle da operacdo e da manutencdo do
equipamento de transporte, ou a apuracdo de avarias de

acidentes e infracfes de transito.

6. PROCEDIMENTOS
6.1. Credenciamento para Uso de Equipamento de Transporte

6.1.1. O Departamento solicitante formaliza junto ao Departamento
responsavel a necessidade da autorizacdo para o empregado

dirigir e/ou operar equipamentos, anexando copia da CNH.
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6.1.2. O Departamento responsavel analisa a solicitacdo e, se o
empregado estiver apto a dirigir e/ou operar equipamentos,
autoriza expedindo carta a area solicitante informando da

aprovacao.

6.1.3. O procedimento para empregados autbnomos, de entidades ou
de empresas que prestam servicos a Empresa para dirigir ou
operar equipamentos de transporte dar-se-a conforme o0s
subitens 6.1.1 € 6.1.2.

6.2. Suspensdo ou Cancelamento da Autorizacdo para Dirigir/Operar

Equipamentos de Transporte

6.2.1. O Departamento solicitante, responsavel pelo credenciado,
aprova e encaminha ao Departamento responsavel a suspensao

e/ou cancelamento de credenciamento.

6.2.2. O Departamento responsavel analisa a solicitacdo e aprova a
suspensao ou cancelamento do credenciamento do empregado,

para dirigir e/ou operar equipamentos de transporte.

6.3. Uso dos Equipamentos de Transporte

6.3.1. A utlizacdo de equipamentos de transporte para trajetos e
finalidades diferentes das previstas para o servico devera ser
precedida da autorizacdo do gerente do Departamento do

credenciado.
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6.3.2. O uso de equipamentos de transporte fora do horario de
expediente, bem como aos sabados, domingos, feriados ou dias
de folga deverd ser precedida da autorizacdo do gerente do

Departamento do credenciado.

6.4. Despesas com Manutencao

6.4.1. A aprovacado das despesas com manutencdo de veiculos e de
ferramentas e equipamentos de garagens, para manutencao de
frota, é de responsabilidade do gerente do Departamento de
Administracdo de Servicos e Documentacdo ou do gerente do
Departamento que possua equipamento de transporte sob a sua

responsabilidade.

7. HISTORICO DAS ALTERACOES

Versdao 01: 16/8/2010 - Implantacdo da norma e substituicdo da anterior de

n°.G1.07.01 — Uso de Equipamentos de Transporte.

8. ANEXOS

N&o aplicavel.

9. ASSINATURAS

Edson de Souza Junior Antonio Bolognesi
Gerente do Departamento de Administracao Diretor Administrativo
de Servicos e Documentacéo
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