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1. OBJETIVO

Regulamentar a utilizacdo das garagens e dos estacionamentos da Empresa,
para veiculos proéprios, veiculos particulares de empregados ou veiculos de

terceiros, quando a servico da Empresa.

2. ABRANGENCIA

2.1. AreaResponsavel

Departamento de Administracdo de Servigos e Documentacgéo

2.2. Areas Envolvidas

Departamentos que possuem areas de estacionamentos fora da sede da

Empresa

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

N&o aplicavel.

4. CONCEITOS

4.1. Estacionamento

Area existente nas unidades da Empresa destinado a guarda de veiculo,

onde a ocupacédo das vagas é previamente autorizada.
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5. DIRETRIZES
5.1. Estacionamento de Veiculos

5.1.1. A concesséo sera exclusiva para o local onde o empregado exerce
predominantemente suas funcdes, recebendo cracha de acesso do

veiculo exclusivo para este local.

5.1.2. Em caso de mudanca de local de trabalho, o gerente do empregado
portador de autorizacdo devera solicitar, a geréncia do local
responsavel pela area de estacionamento, nova autorizacdo, desde
gue o local para o qual se mude tenha garagem ou estacionamento,

devolvendo o cracha de acesso anterior.

5.1.3. Em caso de extravio do cracha de acesso do veiculo, o fato devera
ser levado ao conhecimento do responsavel pelo estacionamento

envolvido para as providéncias necessarias.

5.1.4. Os veiculos de representacdo utilizados pela Presidéncia e
Diretorias teréo livre acesso a pernoite e aos estacionamentos em

qualquer dependéncia, propria ou locada da Empresa.

5.1.5. Os veiculos particulares de empregados deverdo portar, em local
visivel, o cracha de acesso de veiculo de seu proprietario, durante

sua permanéncia nas garagens ou estacionamentos.

5.1.6. Os veiculos das demais empresas de energia elétrica e outros
poderdo adentrar, eventualmente, as garagens oOu aos
estacionamentos, desde que o0 responsavel comunique as

respectivas portarias com antecedéncia.
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5.1.7. Os veiculos particulares de empregados e de terceiros poderéo
adentrar as garagens e 0s estacionamentos, para servi¢os de carga
e descarga de material leve, e os da Empresa também para
servicos de manutencao durante o horario de expediente local, pelo

tempo estritamente necessario.

5.1.8. Os empregados condutores de veiculos deverdo identificar-se nas
portarias que precedem as garagens e 0s estacionamentos da
Empresa, ou outras dependéncias por ela locadas, através de

cracha.

5.1.9. Os condutores de veiculos de terceiros, para transporte de cargas e
outros, devem identificar-se através da documentacao referente ao
servigo a ser executado ou prévia autorizacdo de conhecimento das

portarias.

5.1.10. Os condutores de veiculos de terceiros devem ser orientados, no
momento oportuno, quanto as peculiaridades proprias das garagens

Oou estacionamentos a serem utilizados.

5.1.11. O pernoite de veiculos particulares de empregados e de
terceiros, nas garagens ou nos estacionamentos da Empresa, ficara
sujeito a aprovacdo da geréncia responsavel pela seguranca da

area.

5.1.12. Os veiculos estacionados nas garagens ou nos estacionamentos
nao estardo cobertos por seguros de danos materiais, devendo 0s

interessados, se o0 desejarem, providencia-los por conta propria.
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5.1.13.

Conserto ou lavagem de veiculos em garagens ou

estacionamentos da Empresa, ndo sera permitido.

6. PROCEDIMENTOS

6.1. Autorizacdo de Estacionamento

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

O empregado solicita ao gerente imediato a “Autorizacdo de
Estacionamento” para guarda ou pernoite de veiculos, o qual

encaminha para o departamento responsavel.

O Departamento de Administracdo de Servicos e Documentacéo:
determina a utilizacdo da garagem ou estacionamento para veiculos
da Empresa, particular e de terceiros, de acordo com seu critério e
aprova a emissao e/ou renovacdo da “Autorizacdo de
Estacionamento”, para estacionamento de veiculos na sede da

Empresa.

Os demais Departamentos, por meio de seu gerente, concedem
autorizacdo especial para a guarda de veiculo particular em

garagens da area de sua atuacao, exceto na sede da Empresa.

Os demais Departamentos, por meio de seu gerente, autorizam o
pernoite de veiculo particular de empregados, bem como acesso e
estacionamento de outros veiculos em garagens da area de sua

atuacéo, exceto na sede da Empresa.
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6.1.5. A maior autoridade local, em unidades com garagem ou
estacionamento fora da sede da Empresa, determina a utilizagdo da
garagem ou estacionamento local para veiculos da Empresa,

particular de empregados e de terceiros, de acordo com seu critério.

6.1.6. A maior autoridade local autoriza, eventualmente, o acesso e
estacionamento, fora e no horério de expediente e pernoite de

veiculos.

7. HISTORICO DAS ALTERACOES

Versao 01: 11/8/2010 - Implantacdo da norma em substituicdo a anterior de n°

G1.07.42 — Estacionamento de Veiculos.

8. ANEXOS

N&o aplicavel.

9. ASSINATURAS

Edson de Souza Junior Antonio Bolognesi
Gerente do Departamento de Administracao Diretor Administrativo
de Servicos e Documentacéo
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