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1. OBJETIVO

Estabelecer critérios para apuragcdao de causas e responsabilidades de
condutores de equipamentos de transporte em acidentes de transito e nas
avarias de operacdo, bem como quanto a danos materiais e pessoais causados
a terceiros. Estabelecer, ainda, critérios para cobranga pecunidaria de

reparagao.

2. ABRANGENCIA

2.1. Area Responsavel

Departamento de Administracdo de Servicos e Documentacgao

2.2. Areas Envolvidas

Departamento de Recursos Humanos

Departamento Juridico

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Nao aplicavel.

4. CONCEITOS

4.1. Equipamento de Transporte
Equipamentos autopropulsores ou tracionados, utilizados em servigos
diversos e no transporte de pessoas ou cargas, compreendendo:
. automoveis, utilitarios, caminhdes, énibus, motocicletas;

o reboques e semi reboques;
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o tratores, motoniveladoras, pas carregadeiras;
o empilhadeiras, guindautos, guindastes e outros equivalentes e
o brocas-guincho, cestas aéreas e outros equivalentes.

4.2. Acidente de Transito

Imprevisto ocorrido em via publica, nas dependéncias da Empresa ou
nos estabelecimentos de terceiros, com equipamentos de transporte,

promovendo danos materiais ou pessoais.

4.3. Avaria de Operacao

Dano decorrente da operacao de equipamentos de transporte.

4.4. Condutor

Denominagdo adotada para identificar empregado de empresa
contratada ou empregado da EMAE com o cargo de motorista e
operador, ou com autorizagdo para eventualmente dirigir ou operar

equipamento de transporte, devidamente credenciado.

5. DIRETRIZES

5.1. Comunicagao de Acidentes de Transito e Avarias

Todo acidente de transito e/ou avaria de operacdo devera ser
comunicada de imediato, pelo 6rgao de lotagdo do condutor, ao setor de

transporte.
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5.2. Danos com Acidentes de Transito e Avarias

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

O condutor considerado culpado pelo acidente de transito e/ou
avaria de operagao devera ressarcir a Empresa parte do
montante dos danos ocasionados, inclusive a terceiros, sejam

eles materiais ou pessoais.

No caso de danos ocasionados a terceiros, o ressarcimento
parcial a Empresa somente sera processado quando houver

pleito ou determinagdo para sua reparagao.

O percentual a ser ressarcido pelo condutor sera de 20 % (vinte
por cento) do efetivo desembolso realizado pela EMAE,
atualizado monetariamente até a época do inicio do seu

desconto.

O ressarcimento parcial pelo condutor sera efetuado
independentemente de existéncia ou ndo de seguro em favor do

bem e/ou pessoa envolvida.

O desconto sera efetuado em folha de pagamento em até dez
parcelas mensais, ndo podendo cada parcela exceder a 10 %
(dez por cento) do salario do condutor (salario base, acrescido
da vantagem pessoal e adicionais). Havendo residuo, sera
absorvido pela EMAE.

Quando da ocorréncia de outro acidente e/ou avaria de
operacao, durante o periodo de ressarcimento, 0 novo desconto
sera efetuado a partir do término da série em curso, com

aplicagao da corregao salarial.
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5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

No caso de desligamento da Empresa, o ressarcimento sera
efetuado em uma unica vez, quando da homologacdo dos

valores a receber pelo condutor.

O valor das parcelas sera atualizado pelo mesmo indice aplicado

a correcao salarial do condutor, no periodo considerado.

No caso de o condutor ser de empresa contratada, o valor a ser

ressarcido a EMAE é a totalidade do montante apurado.

6. PROCEDIMENTOS

6.1.

6.2.

Comunicacgao de Acidentes de Transito ou Avaria

6.1.1.

6.1.2.

O condutor providencia o Boletim de Ocorréncia - BO, emitido
pela Secretaria de Seguranga Publica, se necessario, e
encaminha juntamente com o formulario “comunicacdo de
acidentes”, devidamente preenchido e assinado pelo gerente de

sua area, ao setor de transporte.

O setor de transporte providéncia a apuragdo de
responsabilidades através da analise da “comunicagcdo de
acidentes” e, no caso de acidente de transito, também da analise

do boletim de ocorréncia.

Analise de Danos e Ressarcimento a Terceiros

6.2.1.

A area responsavel, caso considere que o condutor foi o culpado

pelo acidente e/ou avaria e quando houver solicitagdo de
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6.2.2.

6.2.3.

ressarcimento a terceiro, encaminha ao Departamento Juridico
para analise e emissao de parecer juridico todo o processo de
acidente de transito, incluindo orgamentos de servigos.

De posse do parecer juridico a area responsavel encaminha ao
Departamento de Gestdo Financeira o0 processo para
ressarcimento a terceiro, quando o condutor da EMAE for

considerado culpado pelo acidente e/ou avaria.

No caso de o condutor ser de empresa contratada e for
considerado culpado pelo acidente e/ou avaria, o parecer
juridico serd encaminhado ao gestor do contrato, que
encaminhara o processo para a CONTRATADA efetuar o
ressarcimento ao terceiro e, posteriormente, enviar ao gestor do
contrato copia do processo quitado, sob pena do valor ser

descontado na medigao.

6.3. Reembolso pelo Condutor Empregado da EMAE

6.3.1.

6.3.2.

O Departamento de Administragao de Servigos e Documentacao
€ responsavel pelo calculo do valor do ressarcimento com

acidentes e/ou avarias.

A area responsavel propde ao Departamento de Recursos
Humanos o valor a ser descontado em folha de pagamento do
empregado condutor, considerado culpado pelo acidente e/ou

avaria.
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6.3.3. O Departamento de Recursos Humanos aprova e efetua o
desconto em folha de pagamento do empregado condutor,

levando-se em consideracgao os limites, conforme item 5.2.
6.4. Reembolso pela CONTRATADA

A area responsavel encaminha para o gestor do contrato o valor a ser
ressarcido pela empresa contratada, proveniente de acidentes e/ou
avarias ocorrida por culpa de condutor empregado da empresa
contratada, juntamente com os documentos que comprovem tal medida,

para ser descontado da fatura de prestacao de servigos.

7. HISTORICO DAS ALTERAGOES
Versao 01: 21/9/2010 - Implantacdo da norma em substituicdo a anterior de n°

G1.07.02 — Acidentes de Transito e Avarias de Operacao.

8. ANEXOS
Nao aplicavel.

9. ASSINATURAS

Edson de Souza Junior Antonio Bolognesi
Gerente do Departamento de Administragao Diretor Administrativo
de Servicos e Documentacao
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