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Matriz de Delegacao de Autoridade
Processos Financeiros

Assunto: ORCAMENTO

1 .. . Al ~ e . Documento de
Atividade Limite/Abrangéncia Acdo Atribui¢do Autoridade . .
Referéncia
Prever recursos para as
1.1| atividades contidas nas Area de atuacdo Prever Departamento Gerente -
suas atribuicdes
. . Regimento
Validar D|ret9r|a R.D. Interno de
' Colegiada . .
1.2 Pec¢a orcamentarias Orgcamento Proposto Diretoria
Ih
Aprovar Con.se. © d? Conselheiros Estatuto Social
Administracao
Assunto: CRIACAO E EXTINCAO DE FUNDO ROTATIVO
2 .. .. I ~ o . Documento de
Atividade Limite/Abrangéncia Acdo Atribuigdo Autoridade .
Referéncia
Propor Aumento ou Diretoria da area .
~ - . Diretor
Reducdo ou Extincao interessada
A Criach
Criacdo e extingao de pro~var rlfagaNO, Diretoria
. Redugdo, Extingdo e . RD
51 Fundo Rotativo e Dotacio do Fundo Alteracio de Valor Colegiada Norma EMAE
' estabelecimento de ¢ ¢ 000.11.NO.059
limites de valor . .. . Coordenador
Designar Responsaveis | Area Interessada
ou Gerente
Area responsavel 2 (dois)
Movimentacdo P designados

pelo Fundo

em conjunto
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Matriz de Delegacao de Autoridade
Processos Financeiros

Assunto: ABERTURA DE REQUISICAO, CRIACAO DE PEDIDO E REVISAO DE REQUISICAO

Documento de

Atividade Limite/Abrangéncia Acdo Atribui¢do Autoridade . .
Referéncia
Designar funciondrio para Diretoria
aprovar a abertura de Administrativa,
3.1| Requisicado, criagao de Limite da designagao Designar Financeira e de Diretor -
Pedido e Revisdo da Relagdes com
Requisi¢cdo e do Pedido Investidores
Gerente de
N Suprimentos
Aprovar a criagao de Departamento de P
3.2 e n . Aprovar ) e/ou -
Requisicdo e do Pedido o . Suprimentos .
Limite orgamentario da Funcionario
area solicitante Designado
Limite da designacao Coordenacdo de | Coordenador
A Revisa Pl j
33 pr.o.vaNr evisao dfa\ Aprovar fmejam'ento e./ou, ' i
Requisi¢ao e do Pedido Financeiro e Funcionario
Orgcamentario Designado
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Matriz de Delegacao de Autoridade
Processos Financeiros

Assunto: REEMBOLSO DE DESPESAS PESSOAIS A SERVICO

4 .. .. A . ~ S . Documento de
Atividade Limite/Abrangéncia Acdo Atribui¢do Autoridade a .
Referéncia
5 ”
espesas_, pessoais de _ ' Diretor
4.1 Diretor Qualquer valor Aprovar Diretoria
(Nota 1)
(Nota 1)
Até 20 UFESP por nota . , Coordenador Norma EMAE
. Area responsavel
5 < d fiscal ou Gerente 04.03.03
4.2 €spesas pessoals de Até 50 UFESP por nota Aprovar < .
empregado : Area responsavel Gerente
fiscal
Qualquer valor Area responsavel Diretor
Assunto: PAGAMENTOS
5 .. .. N ~ D . Documento de
Atividade Limite/Abrangéncia Acdo Atribuigdo Autoridade n .
Referéncia
Area Responsavel Gerente ou
Homologar documento Termo de Aceitacdo e . P Coordenador e
5.1 . Assinar pelo documento -
para pagamento Encaminhamento Gestor/Recebedor
a ser pago
(Nota 2)
CONTINUA

CODIGO - 000.11. DA.004

Aprovada na R.D. A/056/03/5912 de 20/05/2015

Pag.3deb5




Matriz de Delegacao de Autoridade

emae
Processos Financeiros
CONTINUACAO ASSUNTO 5 - PAGAMENTOS
Assunto: PAGAMENTOS
5 .. . Al ~ . . Documento de
Atividade Limite/Abrangéncia Acdo Atribui¢do Autoridade . .
Referéncia
Diretoria
Designar funciondrio para Administrativa,
5.2 aprovacoes dos Pedido Designar Financeira e de Diretor -
langamentos Relagdes com
Investidores
Verificagdo da Coordenacgao de
conformidade dos dados . . Aprovar e emitir Fichade | Planejamento Funcionario
53 . Pedido Criado . . . -
langados no sistema para Contas a Pagar Financeiro e Designado
Pagamento Orcamentario
Coordenagdo de
5.4 Pagamento Ficha de Contas a Pagar Pagar Tesouraria e Coordenador -

Seguros

Notas

1 - Atribui¢do do Diretor desde que este ndo seja o solicitante.

2 -Gestor/Recebedor - responsavel pela atividade que gerou o pagamento.
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HISTORICO DAS ALTERACOES

Versdo 02: 20/05/2015 — Exclusdo do item 3.1 da versdo 01 e altera¢do no sequencial do Assunto 3 - Abertura de Requisi¢do, Criacdo
de Pedido e Revisdo de Requisicdo e altera a quem é dada a atribuicdo e a autoridade para os itens 3.1 e 3.2 deste documento,
alteracdo do sequencial do Assunto 5 e inclusdo do item 5.4 — aprovacdo na RD A/056/03/5912 de 20/05/2015.

Versao 01: 19/12/2013 - Implantacdo da MDA, migrac¢do dos itens 2.1 e 7 da MDA Aquisi¢des, Pagamentos e AlienagGes versao 4.
Aprovacdo na R.D. A/141/04/5212.
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