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5.6.7. O Termo de Acordo Extra Judicial celebrado entre o empregado e a
Empresa, para pagamento da indenizagéo, deve ser homologado pelo Sindicato
da respectiva base territorial e arquivado no prontuario do empregado,
conforme ANEXO 4.

6. PROCEDIMENTO

6.1. Realizagdo das Horas Extraordinarias
Gerente

6.1.1. Autoriza o pagamento ou a compensacdo (em folga) das horas
extraordinarias.

6.1.2. Exclui do pagamento ou compensagdo de horas, o periodo em que o
empregado permaneceu na Empresa apds sua jornada normal de trabalho, sem
a devida autorizagéo.

6.1.3. Envia para a respectiva Area de Recursos Humanos o Formulério de
Adicionais dos empregados, até o 10 dia apdés o encerramento do més,
devidamente aprovado.

Area de Recursos Humanos

6.1.4. Faz o apontamento no Formulario de Adicionais apropriando as horas
extras para o devido pagamento.

6.1.5. Arquiva o Formulario de Adicionais.

7. HISTORICO DAS ALTERAGOES
Versdo 01 — 01/06/2006 — Implantagao da norma.

8. ANEXOS

Anexo 1 - Tabela de Conversao de Horas Excedentes em Horas a Compensar
Anexo 2 - Intervalos de Descanso apoés Jornada Extra

Anexo 3 - Indenizacdo de Horas Extras

Anexo 4 - Termo de Acordo Extra Judicial
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Dubr?ka Sidonija Suto Gullherme Augusto Cirne de Toledo

9. ASSINATURA

Departamento de Recursos Humanos Presidente
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