Matriz de Delegacao de Autoridade
Processo Aquisi¢oes, Pagamentos e Alienagoes

Assunto: CADASTRO DE FORNECEDORES
1 Documento de
Atividade Limite/Abrangéncia Agao Atribuigao Autoridade .
Referéncia
L . Diretoria . Decreto 52.205 de
1.1 Comissao Criar e nomear . . Diretor
Administrativa, 27/09/2007
12 Avaliagdo do pedido de Processar e Financeirae de | Comissdo de Avaliagdo
| cadastramento CAUFESP julgar pedidos | Relagbes com Cadastral
Recurso contra decisdoda | Cadastro CAUFESP
R - Norma EMAE
1.3| Comissdo de Avaliagdo
Departamento 01.07.05
Cadastral Aprovar . Gerente
de Suprimentos
1.4 SangOes Cadastrais
Assunto: CRIACAO E EXTINCAO DE FUNDO ROTATIVO E PAGAMENTOS POR ESSE MEIO
2 Documento de
Atividade Limite/Abrangéncia Agdo Atribuicdo Autoridade ..
Referéncia
Propor
Aumento ou |Diretoria daarea .
. Diretor
Reducgdo ou interessada
Extincdo
Aprovar
Criagao,
Criagdo e extingdo de Redugdo, Diretoria RD
Fundo Rotativo e Extingdo e Colegiada
2.1 Dotagdo do Fundo 5
estabelecimento de ¢ ! Alteragdo de
limites de valor Valor
Norma EMAE
04.03.01
Desi P
e5|gn?r Area Interessada| Coordenador ou Gerente
Responsavel
A
. . r,ea 2 (dois) designados
Movimentacdo [responsavel pelo .
em conjunto
Fundo
Até 20 UFSP por nota Area
. B Coordenador ou Gerente
fiscal responsavel
. Até 50 UFSP por nota Aprovar Area
2.2| Aprovagdo das despesas . i Gerente
fiscal Comprovante responsavel
Acima de 50 UFSP por Area .
. , Diretor
nota fiscal responsavel
Assunto: AQUISICAO POR MEIO DE PEQUENAS COMPRAS (INCLUSIVE RPA)
3 Documento de
Atividade Limite/Abrangéncia Agao Atribuicdo Autoridade .
Referéncia
Diretoria da Area
. responsavel pela .
3.1 Autorizar aquisicio Diretor
Pequenas Compras Até RS 4.000,00 ?notagl) . Norma EMAE
d P o 01.07.06
Area
3.2 Aprovar responsavel pela| Coordenador ou Gerente
aquisicao
Aprovada na R.D. P/008/01/5092 de 18/09/2013
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Assunto: AQUISICAO POR MEIO DE PROCESSO LICITATORIO

Documento de

a4
Atividade Limite/Abrangéncia Agdo Atribuicao Autoridade A .
Referéncia
Autorizagdo para aquisicdo ualquer valor acima
g. P q & Qualq . X Diretoria Norma EMAE
4.1 por meio de processo do limite de RS Autorizar Colegiada R.D. 01.07.01
licitatorio 4.000,00 & =7
Até o limite de
Coordenador ou Gerente
Convite - RS 80.000,00
Até o limite de
42 Requisi¢cdo de compra de Tomadszgzgc:%%os -RS Aprovar Area Contratante Gerente Norma EMAE
) bens ou servigos — P 01.07.01
Acima do limite de
Tomada de Pregos - Diretor
RS 650.000,00
4.3 Edital Qualquer valor Aprovar Departamento Coordenador de Licitagdes Norma EMAE
) q P de Suprimentos ¢ 01.07.01
Até o limite de Departamento
Tomada de Pregos -RS$ P K Gerente
de Suprimentos
650.000,00
Termo de Abertura de Diretoria Norma EMAE
4.4 L X L Aprovar o i
Licitagdo Acima do limite de Administrativa, 01.07.01
Tomada de Precgos - Financeira e de Diretor
RS 650.000,00 Relagdes com
Investidores
Até o limite de
Departamento
Tomada de Precos -R$ de Subriment Gerente
Nomeacgdo de Comissao, 650.000,00 €-up entos
45 Pregoeiro e Equipe de Aorovar Direton Norma EMAE
' Apoio ou Leiloeiro , N P iretoria 01.07.01
. R Acima do limite de Administrativa,
Administrativo . ) .
Tomada de Pregos - Financeira e de Diretor
RS 650.000,00 Relacdes com
Investidores
Nomeacgdo de
Pregdao sem recurso Pregoeiro e Pregoeiro Decreto 47.297 de
& res 4 & 06/11/2002
Equipe de Apoio
Pregdo com recurso
até o limite de Departamento Decreto 47.297 de
. . Gerente
Convite - de Suprimentos 06/11/2002
RS 80.000,00
Pregdo com recurso . )
. L Diretoria
acima do limite de L X
R Administrativa,
Convite - . . d . Decreto 47.297 de
4.6 Adjudicagdo R$ 80.000,00 até 50% |  Aprovar Financeira e de Diretor 06/11/2002
T ! Rela¢des com
limite de Tomada de Investidores
Precos - R$ 325.000,00
Pregdo com recurso
acima 50% limite de Diretoria RD Decreto 47.297 de
Tomada de Pregos - RS Colegiada o 06/11/2002
325.000,00
Convite, Tomada de Comissdo de
Precos, Concorréncia, Licitacdo ou Comissdo de Licitagdo ou Lei 8.666
Alienagdo por Leildo Leiloeiro Leiloeiro Administrativo ’
ou Concorréncia Administrativo
continua
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Matriz de Delegacao de Autoridade
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continuagdo “Aquisigdo por Meio de Processo Licitatério”

Assunto: AQUISICAO POR MEIO DE PROCESSO LICITATORIO
4 Documento de
Atividade Limite/Abrangéncia Agdo Atribuicao Autoridade .
Referéncia
Até o limite de Departamento Gerente Norma EMAE
Convite - RS 80.000,00 de Suprimentos 01.07.01
. Diretoria
Acima de RS 80.000,00 o .
, . Administrativa,
o até 50% limite de Homologar / . . ) Norma EMAE
4.7| Resultado da Licitagdo e Financeira e de Diretor
Tomada de Precos - RS ratificar Relacs 01.07.01
elagGes com
325.000,00 ¢ .
Investidores
Acima 50% limite de . .
Diretoria Norma EMAE
Tomada de Precos - RS Colegiada R.D. 01.07.01
325.000,00 & o
Até limite de Convite Departamento Norma EMAE
. Gerente
R$80.000,00 de Suprimentos 01.07.01
- o Diretoria
Andlise de Impugnacgdo ou . o L o )
4.8 e Acima do limite de Decidir Administrativa,
Recursos de LicitagGes . . . . Norma EMAE
Convite Financeira e de Diretor
o 01.07.01
R$ 80.000,00 Rela¢des com
Investidores
49 Anular Licitagdo Qualquer valor Aprovar Diretoria R.D Norma EMAE
' ¢ g P Colegiada o 01.07.01
. . Diretoria Norma EMAE
4.10 Revogar Licitagdo Qualquer valor Autorizar . R.D.
Colegiada 01.07.01
. . Até R$650.000,00 Autorizar Area Contratante Diretor Lei 8.666
411 Rescisdo Amigavel ou
7| Administrativa(unilateral) . . Diretoria .
Acima de R$650.000,00 Autorizar . R.D. Lei 8.666
Colegiada
PublicagGes pertinentes a L. Departamento .
4.12 . Processos Licitatérios Aprovar . Gerente Lei 8.666
Processos Licitatorios de Suprimentos

Aprovada na R.D. P/008/01/5092 de 18/09/2013

3deb6



em

e
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Assunto: FORMALIZAGCAO DE INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Documento de

Atividade Limite/Abrangéncia Agao Atribuicao Autoridade ..
Referéncia
, Departamento Coordenador de
Até R$16.000,00 parts o
de Suprimentos [ LicitagGes e Gerente
Diretoria
Formalizagdo Instrumentos | Acima de RS 16.000,00 Administrativa,
Contratuais e Aditivos - até o limite de Financeira e de Diretor e Gerente
Compra de Materiais Convite R$80.000,00 ) Rela¢bes com
5.1 . Assinar -
Servigos, Obras ou Investidores
Alienagdo de Bens Mdveis | Acimado limite de Diretor Administrativo,
e Imdveis Convite - RS 80.000,00 Diretoria Financeiro e de Relagdes
até o limite de com Investidores e outro
. . Diretor- Presidente e
Acimado limite de .
. . outro Diretor
Tomada de Pregos - Diretoria (preferencialmente da
RS 650.000,00 P , .
arearequisitante)
. . Gestor e Coordenador ou
Prazo ou outros Autorizar Area contratante Gerent
Aditivos de Instrumentos Valor/E ho até RS Gost oord € " Norma EMAE
. alor/Empenho até P estor e Coordenador ou
5.2 Contratuais P Autorizar Area contratante 01.07.02
4.000,00 Gerente
(Nota 2) , —
Valor/Empenho acima . Diretoria
Autorizar . R.D.
de RS 4.000,00 Colegiada
- r
Termo de Aceitaco - N . , Coordenador ou Gerente
Emitir e assinar |Area contratante | e o Gestor do Instrumento
Documento de
Instrumento Contratual Norma EMAE
5.3] acompanhamento e de
. Contratual . . . 01.07.05
avaliagdo de desempenho Diretoria da Area .
Aprovar Diretor
do contratado contratante
. . P Gestor do Instrumento
. Emitir e assinar |Area contratante
Atestado de Capacidade Contratual
. . Instrumento Norma EMAE
5.4| Técnica de fornecimento . . P
. Contratual Diretoria da Area . 01.07.05
de Bem e/ou Servigos Aprovar Diretor

contratante
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Assunto: ALIENAGAO
6 Documento de
Atividade Limite/Abrangéncia Agdo Atribuicdo Autoridade ..
Referéncia
. N L. . Diretoria .
6.1|Alienacdo de bens Mdveis Qualquer valor Autorizar ) R.D. Lei 8.666
Colegiada
Até o limite permitido . Diretoria Lei 8.666 e
. Autorizar . R.D. .
pelo Estatuto Social Colegiada Estatuto Social
6.2|Alienagdo de bens Imdveis - —
Acima do limite .
. . Conselho de . Lei 8.666 e
permitido pelo Autorizar . N Conselheiros .
. Administragdo Estatuto Social
Estatuto Social
L Normas EMAE
Bens Imdveis . . . .
Laudo de Avaliacio de Qualquer valor Autorizar Areainteressada Avaliador 01.07.04
6.3 © Avaliacac o d 01.03.01 3 01.03.03
Bens Moveis e Iméveis
Bens Moveis Autorizar Areainteressada Avaliador Normas EMAE
Qualquer valor 01.07.04
REEMBOLSO DE DESPESAS PESSOAIS A SERVICO
7 Documento de
Atividade Limite/Abrangéncia Agao Atribuicao Autoridade A .
Referéncia
Aprovar despesas pessoais .
. . . Diretor
7.1 de Diretor Qualquer valor Aprovar Diretoria
(Nota 3)
(Nota 3)
Até 20 UFSP por nota Area
. P i Coordenador ou Gerente Norma EMAE
fiscal responsavel 04.03.03
Aprovar as despesas Até 50 UFSP por nota Area o
7.2 . . Aprovar 3 Gerente
pessoais de empregado fiscal responsavel
Acima de 50 UFSP por Area )
. , Diretor
nota fiscal responsavel
Notas

1- Nafalta do Diretor da area, as a¢cdes podem ser atribuidas a outro Diretor.
2 - Assinatura conforme limites de formalizacdo de Instrumentos Contratuais
3 - Atribuicdo do Diretor desde que este ndo seja o solicitante.

HISTORICO DAS ALTERACOES

Versdo 04: 18/09/2013 — Insercdo do item 4.11 (Rescisdo Amigéavel ou Administrativa), mudanca do item 4.11 para
4.12, exclusdo da nota 4 e alteragBes das notas 2 e 3 e nas Atribui¢cGes dos itens: 1.3, 1.4,
4.3, 4.4 e 4.5 (até o limite de tomada de pregos), 4.6 (pregdo com recurso até o limite de
convite), 4.7 e 4.8 (até limite convite), 4.12, 5.1 (até o limite de convite), 5.2 e alteracGes
nas Autoridades dos itens 2.1 (designar responsavel), 2.2 (até 20 e até 50 UFSP), 3.2
(aprovar), 4.2 (até o limite de convite), 4.3, 5.1 (até RS 16.000,00), 5.2, 5.3 (emitir e
assinar) e 7.2 (até 20 UFSP), devido a mudanca na estrutura organizacional, conforme BIP
40/2013, devido a revisdo geral na matriz, aprovacdo na RD P/008/01/5092 de 18/09/2013.

Aprovada na R.D. P/008/01/5092 de 18/09/2013
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Versdo 03: 17/05/2013 — Alteragdo nos limites para aprovagdo e nivel de autoridade para os limites no item 2.2,
devido a revisdo e inclusdo do capitulo 7 — Reembolso de Despesas Pessoais a Servico,
aprovacdo das alteragdes e da inclusdo na RD P/003/01/4902 de 17/05/2013

Versdo 02: 10/04/2012 — Alteragdo na Atribuicdo dos itens: 1, 4.3, 4.4, 4.5, 4.6, 4.7, 4.8, 4.11, 5.1 e alteracdo nas
Autoridades nos itens 4.2 e 5.1, devido a mudanca na estrutura organizacional, conforme
BIP 01/2012, alterag¢do no campo Acdo no item 4.3 e no campo Acdo 6.3, devido a revisdo
geral na matriz, aprovagdo na RD_P/003/01/4362 de 10/04/2012.

Versdo 01: 07/12/2011 - Implantagdo da Matriz

Aprovada na R.D. P/008/01/5092 de 18/09/2013
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