MATRIZ DE DELEGAGAO DE AUTORIDADE

Processo: FINANCEIRO

Assunto: ORCAMENTO
1 . - N ~ N . Documento de
Atividade Limite/Abrangéncia Acgdo Atribuicdo Autoridade a .
Referéncia
Prever Area responsavel Coordenador
Expressao de necessidades . . Norma
11 de recursos Area de atuacdo 000.11.NO.022
Aprovar Departamento Gerente
Diretoria Financeira e Norma
Propor de RelagGes com Diretor 000.11.NO.022
Investidores
1.2 Peca orcamentdria Orcamento Proposto Reghnehtolnferno
Validar Diretoria Colegiada R.D. de Diretoria
Aprovar Con.se.IhO df Conselheiros Estatuto Social
Administracdo
Diretoria Financeira e
Propor de Relagbes com Diretor )
Investidores Regnnehtolnferno
- . Alteragdo do Limite de Diretoria
1.3 Revisao Orcamentaria Orcamentario Validar Diretoria Colegiada R.D.
C lho d . .
Aprovar on.se_ © f Conselheiros Estatuto Social
Administracdo
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MATRIZ DE DELEGAGAO DE AUTORIDADE

Processo: FINANCEIRO

CONTINUAGAO DO ASSUNTO 1 - ORCAMENTO

Assunto: ORCAMENTO

1 . . A . ~ 0 . Documento de
Atividade Limite/Abrangéncia Acgdo Atribuicdo Autoridade a .
Referéncia
Probor Diretoria Financeira e de Diretor Norma
P RelagBes com Investidores 000.11.NO.022
Entre Orcamento de ' . . ' Regimento Interno
Custeio e Investimento Validar Diretoria Colegiada R.D. de Diretoria
Aprovar Conselho de Administragao Conselheiros Estatuto Social
Propor Diretoria receptora
Entre Diretorias Diretor / Assistente
Aprovar Diretoria emissora
Propor Departamento
. Aorovar Departamento de Financas, | Gerente / Coordenador
. B Caixa da ErT‘1presa‘para P Controladoria e Tarifas
1.4 |Transferéncia de Dotacao Centros Financeiros Coordenadoria de
. . . Coordenador e/ou
Executar Planejamento Financeiro e .
o , . empregado designado
Gestdo Orgamentaria Norma
Iltem Financeiro Custeio Departamento
. Propor P . / Gerente / Coordenador 000.11.NO.022
e/ou Investimento para Coordenadoria
Itens Financeiros das Coordenadoria de
. . . . Coordenador e/ou
respectivas naturezas de Executar Planejamento Financeiro e .
~ L. empregado designado
gastos Gestao Orgamentaria
Departamento
. . Propor P . / Gerente / Coordenador
Centro Financeiro entre Coordenadoria
Itens Financeiros Coordenadoria de Coordenador e/ou
Até RS 500.000,00/més Executar Planejamento Financeiro e .
~ ‘. empregado designado
Gestao Orgamentaria
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MATRIZ DE DELEGAGAO DE AUTORIDADE

Processo: FINANCEIRO

CONTINUAGAO DO ASSUNTO 1 - ORCAMENTO

Assunto: ORCAMENTO

1 . . A . ~ o . Documento de
Atividade Limite/Abrangéncia Acgdo Atribuicdo Autoridade a .
Referéncia
Propor Departamento Gerente / Coordenador
Centro Financeiro entre
Itens Financeiros Aprovar Diretoria Diretor / Assistente
Coordenadoria de Coordenador e/ou
Acima de RS 500.000,00 Executar Planejamento Financeiro e .
~ L. empregado designado
Gestao Orgamentaria
Centros Financeiros Propor Departamento Receptor Gerente
dentro da mesma
Diretoria Aprovar Departamento Emissor Norma
1.4 | Transferéncia de Dotacdo
¢ Coordenadoria de Coordenador e/ 000.11.NO.022
Até R$ 500.000,00/més Executar Planejamento Financeiro e ooraena Or.e o4
o , . empregado designado
Gestao Orgamentaria
Centros Financeiros Propor Departamento Gerente / Coordenador
dentro da mesma
Diretoria Aprovar Diretoria Diretor / Assistente
Coordenadoria de Coordenador e/ou
Acima de R$ 500.000,00 Executar Planejamento Financeiro e )
o , . empregado designado
Gestao Orgamentaria
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MATRIZ DE DELEGAGAO DE AUTORIDADE

Processo: FINANCEIRO

Assunto: ADIANTAMENTO DE NUMERARIO E PRESTACAO DE CONTAS

2
Atividade Limite/Abrangéncia Agdo Atribuicao Autoridade DocumeAntc-> de
Referéncia
Deslocamento de diretor . . Diretor
2.1 no pais Qualquer valor Diretoria (Nota 1)
Até 30 UFESP Coordenador ou Gerente Norma
Aprovar 000.11.NO.061
29 Deslocamento de A vel
' empregado no pais Até 50 UFESP rearesponsave Gerente
Qualquer valor Diretor
Despesas pequeno valor de . . Diretor
2.3 diretor Qualquer valor Diretoria (Nota 1)
Até 15 UFESP Coordenador ou Gerente Norma
5 o Aprovar 000.11.NO.116
espesas pequeno valor de . ,
24 empregado Até 40 UFESP Area responsavel Gerente
Acima de 40 UFESP Diretor
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MATRIZ DE DELEGAGAO DE AUTORIDADE

Processo: FINANCEIRO

Assunto: ABERTURA DE REQUISIGAO, CRIAGAO DE PEDIDO E REVISAO DE REQUISICAO

3 - . I ~ g . Documento de
Atividade Limite/Abrangéncia Acgdo Atribuicdo Autoridade a .
Referéncia
Designar empregado para

aprovar a abertura de Departamento de

3.1 Requisicdo, criacdo de Limite da designacao Designar Financgas, Controladoria e Gerente -

Pedido e revisdo da Tarifas
Requisicdo e do Pedido
Coordenadoria de
. s . . . Coordenador e/ou
3.2 Criar Requisicao Planejamento Financeiro . -
~ (. empregado designado
e Gestao Orgamentaria
Departamento de
Suprimentos Gerente e/ou
33 Criar Pedido Limite orcamentario da Ou _ empregado designado _
area solicitante Aprovar Coordenadoria de ou
Limite da designacdo Planejamento Financeiro Coordenador
e Gestdo Orcamentdria

. N Coordenadoria de

34 Revisar Requisicao e Planejamento Financeiro Coordenador e/ou i

Pedido

e Gestdo Orcamentaria

empregado designado
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MATRIZ DE DELEGAGAO DE AUTORIDADE

Processo: FINANCEIRO

CONTINUAGAO DO ASSUNTO 3 — ABERTURA DE REQUISICAO, CRIACAO DE PEDIDO E REVISAO DE REQUISICAO

Assunto: ABERTURA DE REQUISIGAO, CRIAGAO DE PEDIDO E REVISAO DE REQUISICAO

3 - . I ~ g . Documento de
Atividade Limite/Abrangéncia Acgdo Atribuicdo Autoridade a .
Referéncia
Propor Coordenadoria Coordenador
Até RS 50.000,00
Aprovar Departamento Gerente
Propor Departamento Gerente / Coordenador
35 Cancelamento ou Revisdo | Entre RS 50.000,00 e RS Norma
' do Valor da Requisicdo | 1.000.000,00 000.11.NO.116
Aprova Diretoria Diretor / Assistente
Propor Departamento Gerente / Coordenador
Acima de RS 1.000.000,00
Aprovar Diretoria colegiada R.D.
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MATRIZ DE DELEGAGAO DE AUTORIDADE

Processo: FINANCEIRO

Assunto: REEMBOLSO DE DESPESAS

4 . . A . ~ 0 . Documento de
Atividade Limite/Abrangéncia Acgdo Atribuicdo Autoridade a .
Referéncia
41 Despesa§ pessoais de Qualquer valor Diretoria Diretor (Nota 1)
Diretor
Ate 15 UF.ESP por nota Coordenador ou Gerente Norma
_ fiscal 000.11.NO.061
4.2 Despesas pess(;)als de Até 40 UFESP por nota Gerente
empregado . ,
fiscal Aprovar Area responsavel
Qualquer valor Diretor
Até 15 UFESP Coordenador ou Gerente
Norma
4.3 Despesas pequeno valor

Até 40 UFESP

Diretoria

Diretor (Nota 1)

000.11.NO.116
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MATRIZ DE DELEGACAO DE AUTORIDADE
Processo: FINANCEIRO

Assunto: PAGAMENTOS

Documento de

Atividade Limite/Abrangéncia Acgdo Atribuicdo Autoridade a .
Referéncia
Termo de Aceitacdo e
. ‘ . Gerente ou Coordenador e
Homologar documento Encaminhamento de . Area responsdvel pelo
5.1 Assinar Gestor/Recebedor -
para pagamento Despesas para documento a ser pago
(Nota 2)
Pagamento - TA

Designar funciondrio para Diretoria Financeira e de

5.2 aprovacdo dos Pedido Designar Relagbes com Diretor -
langamentos Investidores
Ver'lflcagao da Aprovar e Emitir Coordenadoria de

conformidade dos dados . . . . . . Coordenador e
53 . Pedido Criado Ficha de Contas a| Planejamento Financeiro . -

lancados no sistema para ~ L. empregado designado

Pagar e Gestdao Orgamentaria
pagamento
. Coordenadoria d Coordenad

5.4 Pagamento Ficha de Contas a Pagar Pagar oordenadoria ae oordenador e -

Tesouraria e Seguros

empregado designado

CODIGO 11MDA002

Notas
1 - Atribuicdo do diretor desde que este ndo seja o solicitante.
2 - Gestor/Recebedor - responsavel pela atividade que gerou o pagamento.

RD F/001/08/7862, de 19.02.2019

Pag.8de 9




MATRIZ DE DELEGACAO DE AUTORIDADE
Processo: FINANCEIRO

Assunto: CARTAO PRE-PAGO PARA PEQUENAS COMPRAS

6 o . A x S . Documento de
Atividade Limite/Abrangéncia Agdo Atribuicao Autoridade y a .
Referéncia
Propor Diretoria interessada
6.1 Solicitagdo do cartdao e da | Defini¢cdao de usudrio e do Diretoria Fi ] q
’ dotacdo valor (até RS 8.000,00) retoria |I1ance|ra €de
Aprovar Relagbes com
Investidores )
Diretor
Propor Diretoria interessada
6.2 ExtlngaNO, aumentoNou Dotacdo do cartdo Diretoria Financeira e de
reducdo da dotagdo n
Aprovar Relagcbes com
Investidores
~ T d Coordenadoria d -
6.3 | Entrega do cartdo e senha ermo‘ ‘e oor eT\a orta de Empregado (usuario)
Responsabilidade Tesouraria e Seguros Norma
Homologar Termo de denad 000.11.NO.115
Aceitaciio e Assinar Coordenador ou Gerente
Encaminhamento de N N Unidade organizacional
6.4 Dotacdo do cartdo , ~
Despesas para Pagamento responsavel pelo cartdo .
(TA) referente a prestacao Empregado (usuario)
de contas
T de Aceitaca Emitir Pedido d
Verificagdo da ermo . € Aceltatao e mitir Fedido de Coordenadoria de
. Encaminhamento de Compras e . . . Coordenador e
6.5 | conformidade dos dados . Planejamento Financeiro .
N Despesas para Aprovar Ficha de N L. empregado designado
da prestagdo de contas e Gestdo Orgamentaria
Pagamento (TA) Contas a Pagar
Transferi Coordenadoria d Coordenad
6.6 Reposicao da Dotacao Ficha de Contas a Pagar rans eerr oor ef‘a oria de oordena o.r N
Dotacao Tesouraria e Seguros empregado designado
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