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Matriz de Delegação de Autoridade 
Processo Infraestrutura Administrativa 

              

1 

Assunto: AQUISIÇÃO DE PASSAGEM AÉREA 

Atividade Limite/Abrangência Ação Atribuição Autoridade 
Documento de 

Referência 

1.1 
Aquisição em caráter 

normal 

Emissão da passagem 
aérea 

Solicitar Área interessada Gerente 

Norma 
000.10.NO.054 

Aprovar Diretoria da área interessada Diretor 

Adquirir 
Coordenação de Serviços e 

Documentação 
Coordenador 

1.2 
Aquisição em caráter de 

urgência 

Solicitar Área interessada Gerente 

Aprovar Diretoria da área interessada Diretor 

Adquirir Próprio empregado Empregado 

              

2 

Assunto: AUTORIZAÇÃO DE VIAGEM 

Atividade Limite/Abrangência Ação Atribuição Autoridade 
Documento de 

Referência 

2.1 

Viagem no País 

Empregados 
Solicitar Área interessada Gerente 

Norma 
000.10.NO.054 

Autorizar Diretoria da área interessada Diretor 

2.2 Diretores 
Solicitar Diretoria da área interessada Diretor 

Autorizar Diretoria da presidência Diretor-Presidente 

2.3 
  

Viagem no Exterior Empregados/Diretores 

Propor Diretoria da área interessada Diretor 

Aprovar Diretoria colegiada RD 

Autorizar Secretaria 
Secretário do 

Governo 
Decreto nº 27.094, 

de 19.6.1987 

 


