	Diretoria Administrativa 

	SIGLA: A

	Atribuições

	 

	· Responder pelo suprimento de materiais e equipamentos, nacionais e importados, necessários à Companhia e à contratação de serviços e obras, compreendendo as atividades de licitação, alienação, contratação e gestão de estoque. 

	· Responder pelos serviços gerais e administração de escritórios da Sede, serviços de transportes, artes gráficas, micrográficas e reprográficas, secretaria geral, arquivo,a segurança e vigilância patrimonial.

	· Responder pela gestão dos assuntos imobiliários da Companhia, estabelecendo políticas e critérios para a administração plena do acervo imobiliário, bem como para avaliação dos imóveis necessários aos empreendimentos da EMAE.

	· Responder pelas políticas e diretrizes de informática no âmbito da Companhia.


