PRESTACAO DE SERVICOS DE
APOIO TECNICO OPERACIONAL




emacl) OBJETIVO

Prestacao de servicos de recep¢ao e controle de
acesso as dependéncias da sede da EMAE, apoio
técnico-administrativo e apoio em tecnologia da
informac¢ao, visando garantir suporte técnico e
administrativo as atividades da empresa, suprir
recursos para essas funcdes e nao comprometer a
qualidade dos servicos prestados aos clientes
internos e externos.



emac)) POSTOS DE SERVICO

RECEPCAO E CONTROLE DE ACESSO AS
DEPENDENCIAS DA SEDE DA EMAE

Qtde Posto Areas Atendidas

4 Recepcao Coord. Servicos e Documentacéao




e.@

POSTOS DE SERVICO

APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO

engenharia civil

Qtde Posto Areas Atendidas
- Coord. Planej. Financ. e Gestdo Orgcamentaria (2)

Analise ) ~

4 Financeira Coord. Servicos e Documentacéao (1)
Coord. Tesouraria e Seguros (1)
1 Analise em Depto. Desenv. Organiz. e Recursos Humanos
Recursos Humanos

1 Analise Patrimonial| Coord. Patriménio Imobiliario
2 Anallsg .de Depto. Suprimentos

materiais
3 Compras Depto. Suprimentos
1 Apoio a area de Depto. Engenharia
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POSTOS DE SERVICO

APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Qtde

Posto

Areas Atendidas

Apoio as atividades
de licitacao

Depto

. Suprimentos

Apoio as atividades

1 g . Depto. Desenv. Organiz. e Recursos Humanos
e treinamento
1 A de'O a at|y!dades Coord. Contabilidade, Custos e Fiscal
e contabilidade
Diretoria de Geracao (1)
Depto. Administrativo (1)
Depto. Desenv. Organiz. e Recursos Humanos (1)
Apoio Depto. Enge.nharia (D)
11 administrativo Depto. Juridico (1)
Depto. Meio Ambiente (1)
Depto. Producao (2)
Coord. Plangj. Financ. e Gestdo Orcamentaria (1)
Coord. Servigcos e Documentacao (2)




POSTOS DE SERVICO

APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Qtde Posto Areas Atendidas
1 Desenhista Coord. Patrimdnio Imobiliario
Depto. Engenharia (1)
Depto. Financas, Controladoria e Tarifas (2)
7 Apoio a gestao de| Depto. Juridico (1)
documentos | Depto. Suprimentos (1)
Coord. Patrimdnio Imobiliario (1)
Coord. Servigcos e Documentacao (1)
Apoio a
1 manutencgao de | Coord. Servicos e Documentacéo
veiculos
1 M otorista de Depto. Producéao
veiculos pesados
Apoio a
4 manutencdo de | Coord. Servicos e Documentacao

escritérios




emac)) POSTOS DE SERVICO

APOIO EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Qtde Posto Areas Atendidas
1 Programagao de Coord. Tecnologia da Informacéao
Computador
Técni : ~
1 Supo;tr(; TTcnlco Coord. Tecnologia da Informacéao

Quantidade de Postos de Servigco — 48



