
PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE 
APOIO TÉCNICO OPERACIONAL 



OBJETIVO 

Prestação de serviços de recepção e controle de 
acesso às dependências da sede da EMAE, apoio 
técnico-administrativo e apoio em tecnologia da 
informação, visando garantir suporte técnico e 
administrativo às atividades da empresa, suprir  
recursos para essas funções e não comprometer a 
qualidade dos serviços prestados aos clientes 
internos e externos. 



POSTOS DE SERVIÇO 

Qtde Posto Áreas Atendidas 

4 Recepção   Coord. Serviços e Documentação 

RECEPÇÃO E CONTROLE DE ACESSO ÀS 

DEPENDÊNCIAS DA SEDE DA EMAE 



POSTOS DE SERVIÇO 

APOIO TÉCNICO-ADMINISTRATIVO 

Qtde Posto Áreas Atendidas 

4 
Análise 

Financeira 

 Coord. Planej. Financ. e Gestão Orçamentária (2) 

 Coord. Serviços e Documentação (1) 

 Coord. Tesouraria e Seguros (1)  

1 
Analise  em 

Recursos Humanos 
 Depto. Desenv. Organiz. e Recursos Humanos 

1 Analise Patrimonial  Coord. Patrimônio Imobiliário 

2 
Analise de 

materiais 
 Depto. Suprimentos 

3 Compras  Depto. Suprimentos 

1 
Apoio à área de 

engenharia civil 
 Depto. Engenharia 



POSTOS DE SERVIÇO 

APOIO TÉCNICO-ADMINISTRATIVO 

Qtde Posto Áreas Atendidas 

3 
Apoio às atividades 

de licitação 
 Depto. Suprimentos 

1 
Apoio às atividades 

de treinamento 
 Depto. Desenv. Organiz. e Recursos Humanos 

1 
Apoio à atividades 

de contabilidade 
 Coord. Contabilidade, Custos e Fiscal 

11 
Apoio 

administrativo 

 Diretoria de Geração (1) 

 Depto. Administrativo (1)  

 Depto. Desenv. Organiz. e Recursos Humanos (1)  

 Depto. Engenharia (1) 

 Depto. Jurídico (1) 

 Depto. Meio Ambiente (1) 

 Depto. Produção (2) 

 Coord. Planej. Financ. e Gestão Orçamentária (1) 

 Coord. Serviços e Documentação (2)  



POSTOS DE SERVIÇO 

APOIO TÉCNICO-ADMINISTRATIVO 

Qtde Posto Áreas Atendidas 

1 Desenhista  Coord. Patrimônio Imobiliário 

7 
Apoio à gestão de 

documentos 

 Depto. Engenharia (1) 

 Depto. Finanças, Controladoria e Tarifas (2) 

 Depto. Jurídico (1) 

 Depto. Suprimentos (1) 

 Coord. Patrimônio Imobiliário (1) 

 Coord. Serviços e Documentação (1) 

1 

Apoio à 

manutenção de 

veículos 
 Coord. Serviços e Documentação 

1 
Motorista de 

veículos pesados 
 Depto. Produção 

4 

Apoio à 

manutenção de 

escritórios 
 Coord. Serviços e Documentação 



POSTOS DE SERVIÇO 

APOIO EM TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO 

Qtde Posto Áreas Atendidas 

1 
Programação de 

Computador 
 Coord. Tecnologia da Informação 

1 
 Suporte Técnico 

em TI 
 Coord. Tecnologia da Informação 

Quantidade de Postos de Serviço – 48  

 


