em@ Relatorios Periodicos do Conselho Fiscal

Os representantes do Estado no Conselho Fiscal, por orientacao do CODEC,
devem elaborar relatério de atividades com informacdes e documentos de
forma regular, que na sua maioria tem frequéncia trimestral.

Esta demanda esta prevista no Manual de Orientacao do Conselho Fiscal
2007, editado pela Secretaria da Fazenda/CODEC, e passou por atualizacdo
em junho/2016 no que tange o Apéndice Anexo |.

Tal Apéndice estrutura as Pautas de Verificacao com as informacgdes que
devem ser avaliadas e registradas pelos proprios Conselheiro, e nao se
limitando a estas, para acompanhamento oportuno do CODEC.

A seguir é apresentada, para discussao e definicao da forma, a sugestao
com a disposicao, estruturacao e composicao das informacdes que devem
ser fornecidas aos Conselheiros Fiscais e que permitam suportar suas
analises.

Emae — Auditoria Interna, 26/09/2016  pg.1-6



emae Relatorios Periddicos
Disposigéo das informacées

[ No site, na area Biblioteca, foi criada pasta especifica para armazenar os documentos |

.2 Atas de Reuniges i Pareceres Emitidos @3 Leis, Instrucdes, Politicas & Afins /3 Relatdrios Periddicos
:: subpastas:
_ 20 tri
B calendirio 2016-2017 aprovado. pdf 3 tl’l/,2.016
- Exercicio 2016
B composicioe do CF 2016. pdf -12+tri/2017
& -2°+tri/2017
Estatuto Emae  13.06.2011 B 39tri/2017
B Estatuto Pirapora 07.01.2015 - Exercicio 2017
(...)

B Termo de Posse 2016 Titulares 24.05.2016

B Termo de Posse-Suplentes 24.05.2016
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Relatorios Periodicos
Estruturacdo e composigcéo das informacdes

[ Defini¢do de periodos de abrangéncia, documentos e a forma das entregas ]
Sobre a PAUTA DE VERIFICACAOQ INICIAL:

» Informacgdes de competéncia do Depto de Gestdo de Pessoas -AP:
.Conhecer o Plano de Cargos e Salarios.
.Conhecer o Acordo Coletivo ou Convencao Coletiva de Trabalho.
.Obter informacdes relativas a reajustes salariais e/ou negociacGes coletivas de trabalho dos empregados.

# Definir a forma de entrega?
# Sugestao: a area fard uma apresentacao ao CF abrangendo os temas.

» Informagdes de competéncia do Depto de Finangas, Controladoria e Tarifas —FF:
.Conhecer a Politica Tarifaria.
.Conhecer a eventual existéncia de Operacdes com Partes Relacionadas.
.Examinar a situacdo tarifdria ou precos dos produtos e servigos oferecidos pela empresa.

# Definir a forma de entrega?

# Sugestdo: a area fara uma apresentacao ao CF abordando Tarifas e Precos de Servicos;
fornecera Relatério com informacdes sobre Operacdes com Partes Relacionadas, podendo
passar a inclui-las também nas apresentacdes regulares dos ITR’s.

» Informagdes de competéncia do Depto de Auditoria Interna -PA:
.Conhecer o Plano Anual de Atividades da Auditoria Interna.
.Examinar o ultimo Relatério de Auditoria do TCE disponivel sobre a prestacdo de contas do exercicio.

# Definir a forma de entrega?
# Sugestdo: ja estd disponivel no site os respectivos arquivos. (pasta Relatérios Periddicos, 32 tri/2016)
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Relatorios Periodicos
Estruturacdo e composigcéo das informacdes

[ Definigdo de periodos de abrangéncia, documentos e a forma das entregas |

Sobre a PAUTA DE VERIFICACAO TRIMESTRAL:

» Informacgdes de competéncia do Depto de Gestdo de Pessoas -AP:
Verificar se a empresa esta atendendo a obrigatoriedade de encaminhar informacgdes ao Portal de Transparéncia.
Verificar a regularidade no pagamento de verbas rescisdrias, atentando para a ndo aplicacdo da multa rescisdria de 40%
sobre FGTS para os cargos de livre provimento, conforme orientacdo normativa da PGE.
Verificar a adequacdo de reajustes, planos de cargos e saldrios e contrata¢des as determinagbes e/ou autorizacbes
governamentais.

# Definir a forma de entrega?
# Sugestao: a area fornecera Relatorio sobre o processo ou Declaragao negativa.

» Informagdes de competéncia do Depto Juridico —PJ:
.Conhecer e analisar os passivos judiciais (civeis, trabalhistas, tributdarios, etc.) e verificar os critérios de provisionamento e
perda.
Verificar o atendimento dos dispositivos estatutdrios que tratam da declaracdo de bens, “ficha limpa” e nepotismo.

# Definir a forma de entrega?
# Sugestdo: avaliar as informacgdes que ja constam dos ITR’s, ou a area fornecera Relatério
com informacdes sobre o processo ou Declaragcdo para o que couber.

(continua)
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Relatorios Periodicos
Estruturacdo e composigcéo das informacdes

[ Definigdo de periodos de abrangéncia, documentos e a forma das entregas |

Sobre a PAUTA DE VERIFICACAO TRIMESTRAL:

» Informagdes de competéncia do Depto de Auditoria Interna -PA:
.Conhecer o resultado de acérdaos e auditorias do TCE, do Departamento de Controle e Avaliacdo — DCA da Secretaria da

Fazenda e da Corregedoria Geral do Estado - CGA.
.Acompanhar a execug¢ao do Plano de Auditoria, por meio do exame dos Relatdrios da Auditoria Interna e o atendimento a

suas recomendagoes.
.Acompanhar o atendimento as recomendacdes ou determinac¢des do TCE em processos de fiscalizacdo e auditoria,

prestacdo de contas ou tomada de contas especial.

# Definir a forma de entrega?

# Sugestdo: fornecer os acordaos publicados no periodo; fornecer os Relatérios emitidos
pelo TCE, DCA e CGA com as respectivas providéncias/manifestacdes da Administracao;
fornecer a posicao do follow up (quadro) dos relatérios de auditoria.

» Informagdes de competéncia do Depto de Finangas, Controladoria e Tarifas —FF:
.Analisar as eventuais perdas financeiras decorrentes de possiveis deficiéncias na administracdo, especialmente nas areas
de compra, faturamento e cobranca.
.Certiddo Negativa de Débitos da Receita Federal, Divida Ativa do Estado e INSS.
.Certificado de Regularidade junto ao FGTS.
.Adimpléncia no Cadastro de Créditos Nao Quitados do Poder Publico (CADIN).
.Adimpléncia quanto a tributos estaduais e municipais.
.Examinar a evolucdo dos Créditos a Receber.

(continua)
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Relatorios Periodicos
Estruturacdo e composigcéo das informacdes

[ Definigdo de periodos de abrangéncia, documentos e a forma das entregas |

Sobre a PAUTA DE VERIFICACAO TRIMESTRAL:

(continuagdo)

.Acompanhar o atendimento as recomendacdes de melhoria dos controles internos emitidas pela Auditoria Independente.
Verificar se os depdsitos e aplicacdes das disponibilidades de caixa estdo sendo feitos junto ao Agente Financeiro do

Tesouro.

Verificar o rendimento das aplicacbes financeiras.

.Solicitar e analisar operacdes com derivativos, quando houver.

Verificar se esta sendo restituido a empresa o valor correspondente a funcionarios cedidos.

# Definir a forma de entrega?
# Sugestdo: fornecer referidos documentos e/ou certid6es; fornecer Relatérios sobre os

processos ou Declaracao negativa; avaliar o que é possivel incluir no reporte regular que ja é
feito.

» Atividades a serem definidas quanto as providéncias:
Verificar e analisar a politica de gestdo de riscos e seguros.
.Acompanhar os normativos do CODEC e sua aplicabilidade para a empresa.
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